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Ciudad: HUELVA CP: 21002(HUELVA)  País: España




EXPERIENCIA:

4/1997 - 6/1997     Empresa: ASESORIA M.Aliaño-A.Santiago
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Prácticas formativas en departamento laboral, gestión en organismos públicos, contratos,
archivo, atención al público, atención telefónica, etc
   Ciudad: HUELVA País: España
-----------------------------------------------
6/1997 - 10/1997     Empresa: OCASO, S.A.
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: Comercial a  puerta fría  en el ramo de Decesos y en el del Hogar
   Ciudad: HUELVA País: España
-----------------------------------------------
11/1997 - 12/1997     Empresa: IESA  Instituto de Estudios Sociales Avanzados 
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Encuestadora .Realización de encuestas de opinión pública siguiendo itinerario prefijado
   Ciudad: HUELVA País: España
-----------------------------------------------
1/1998 - 5/1998     Empresa: ADEM ASESORAMIENTOS, S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Prácticas profesionales en departamento laboral, altas, bajas, contratos, archivo,
gestiones en organismos públicos, etc.
   Ciudad: HUELVA País: España
-----------------------------------------------
6/1998 - 7/1998     Empresa: HIPERAUTOMOVIL, S.C.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Compras
Descripción del puesto: Auxiliar Administrativo, apoyo departamento contable, control de proveedores, control de
stocks, archivo, etc.
   Ciudad: HUELVA País: España
-----------------------------------------------
11/1998 - 12/1998     Empresa: FOREM ANDALUCIA
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Promotora de planes sectoriales de formación continua en el sector del metal en la
provincia de Huelva
   Ciudad: HUELVA País: España
-----------------------------------------------
1/1999 - 2/1999     Empresa: MANTENIMIENTOS Y MONTAJES SUPERMADE, S.L.
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Promoción de los productos y servicios ofrecidos por la empresa  limpieza,
mantenimiento, pequeñas reparaciones, etc 
   Ciudad: HUELVA País: España
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-----------------------------------------------
2/1999 - 2/2001     Empresa: GESTORIA CAMPOS ASESORIA, S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Oficial 2ª Administrativo en el departamento laboral, realizando funciones de
asesoramiento y gestión laboral, altas, bajas, contratos, nóminas, seguros sociales, impuestos, subvenciones,
atención al público, archivo, etc.
   Ciudad: HUELVA País: España
-----------------------------------------------
4/2001 - 11/2005     Empresa: ALYMA ASESORAMIENTOS, S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativa-Recepcionista-Secretaria de Dirección, atención al cliente, facturación,
control de cobros, apoyo departamento contable, apoyo departamento laboral, gestión de agenda, archivo, etc.
   Ciudad: HUELVA País: España
-----------------------------------------------
3/2007 - 7/2007     Empresa: GESTILAB ASESORIA, S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Auxiliar Administrativo departamento laboral, asesoramiento y gestión laboral, altas,
bajas, contratos, actualización de convenios, nóminas, seguros sociales, etc.
   Ciudad: HUELVA País: España
-----------------------------------------------
9/2011 - 12/2011     Empresa: MINISTERIO DE EDUCACION
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Oficial de Gestión y Servicios Comunes, Unidad de Becas, Delegación Provincial de
Huelva, realizando el Asesoramiento, trámite y gestión de las becas al estudio para  el curso 2011/2012
   Ciudad: HUELVA País: España
-----------------------------------------------
7/2017 - 8/2017     Empresa: OTHELS MAZAGON
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Camarera de Pisos : limpieza y acondicionamiento de habitaciones
   Ciudad: MAZAGON  HUELVA  País: España
-----------------------------------------------
6/2018 - 10/2018     Empresa: BARCELO PUNTA UMBRIA BEACH RESORT
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Camarera de Pisos: limpieza y acondicionamiento de habitaciones
   Ciudad: PUNTA UMBRIA  HUELVA  País: España
-----------------------------------------------
4/2019 - 10/2019     Empresa: BARCELO PUNTA UMBRIA BEACH RESORT
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Camarera de Pisos: limpieza y acondicionamiento de habitaciones
   Ciudad: PUNTA UMBRIA  HUELVA  País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-1997DIPLOMADA EN RRLL (Universidad de Huelva.1997)
Diplomado
Ciencias Sociales



 Centro: UNIVERSIDAD DE HUELVA
 Ciudad: HUELVA (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

TECNICO EN CONTABILIDAD DE SOCIEDADES
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
 Centro de Estudios: IFES HUELVA
Información adicional:  Contabilidad básica para sociedades

-----------------------------------------------

PERITO TASADOR DE SEGUROS
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: FOE HUELVA
Información adicional:  Legislación, valoración, tasación y peritación

-----------------------------------------------

TECNICO MEDIO EN PREVENCION DE RRLL
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: FUNDACION LABORAL DE LA CONSTRUCCION
Información adicional:  Gestión de la prevención, evaluación y control de riesgos, emergencias, etc.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Bases de datos (sql, oracle,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Redes y comunicaciones (TCP/IP, DNS,...)



Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo laboral es trabajar como TECNICA EN RRLL /AMINISTRATIVA, en una empresa en la que pueda,
con mi constancia y esfuerzo, desarrollar todo mi potencial, que me de la posibilidad de crecer profesionalmente,
y de estar en continua evolución, para así poder poner a su disposición todas las habilidades y competencias
adquiridas y contribuir en la consecución de los objetivos y metas de la empresa .

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Diligente, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a,
Imaginativo/a, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Persuasivo/a, Productivo/a,
Responsable, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Discotecas/Clubes, Gimnasio/Aerobic, Jardinería, Montañismo, Música
Alternativa, Música Country, Música Dance/Electrónica, Música de Jazz/Blues, Música de New Age, Música
Gospel, Música Latina, Música Pop/R&B, Música Rock, Música Variada, Naturaleza, Senderismo/Acampadas,
Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\estherbeltrangomez
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