
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://yespinolafjs.micvweb.com

Ciudad: cordoba CP: 5014(casada)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

3/2004 - 8/2005     Empresa: Barrera Scholtis
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Manejo de Central Telefónica, llamados salientes y entrantes.  contacto con clientes,
avisos previos de audiencias Asistencia integral a los socios - manejo de agenda, audiencias, reserva de aéreos
y hoteles, etc. Organización del archivo y seguimiento de carpetas.
   Ciudad: cordoba País: Argentina
-----------------------------------------------
10/2005 - 8/2010     Empresa: Grupo Dinosaurio
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Manejo de Central Telefónica, llamados salientes y entrantes.  contacto con clientes,
avisos previos de audiencias Asistencia integral a los socios - manejo de agenda, audiencias, reserva de aéreos
y hoteles, etc. Organización del archivo y seguimiento de carpetas.
   Ciudad: cordoba País: Argentina
-----------------------------------------------
8/2010 - 5/2013     Empresa: Grupo Dinosaurio
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: : Atención y  entrega de pagos a Proveedores  Cheques, depósitos y/o efectivo .
Confección y control de planilla de pagos. Carga de datos de proveedores. Atención de reclamos y seguimientos,
personalmente, telefónicamente  y/o por mail. Recepción, control y distribución de correspondencia. 
Tareas Administrativas varias.

   Ciudad: cordoba País: Argentina
-----------------------------------------------
5/2013 - 11/2015     Empresa: Grupo Dinosaurio
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Asistir al Gerente de área en la optimización de recursos  físicos, humanos, tecnológicos 
para cumplir con los procesos de compra, recepción, almacenamiento, venta y atención al público.

   Ciudad: cordoba País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-
FP1 (Formación Profesional)

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

http://www.micvweb.com


 Centro de Estudios: Aisicom
Título:  Curso avanzado de ingles
-----------------------------------------------
Idioma: ItalianoNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Amadeo Sabattini
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Redes y comunicaciones (TCP/IP, DNS,...)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Diligente,
Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual,
Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Valiente, Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Arte, Ir de Compras, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\yespinolafjs
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