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Dirección web: http://giovannaramirezz.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

8/2009 - 8/2018     Empresa: Walmart Chile Hiper Mercado y Express
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Buenas tardes.
•	Administración Software  Modulo SAP. Gestión de tiempo y asistencia  Formularios control de asistencia, mallas horarias, control horas extras,  alimentación sistema SAP – Tiempo. Enrolar colaboradores. Registro cumplimiento de indicadores, inasistencias
•	Administración Software  Modulo SAP. Recursos Humanos  
Ingresos al sistema de información personal de colaboradores contratados y manejo de documentación,
realización de finiquitos y documentación respectiva  Carta de aviso, formulario de finiquito, Inicio y cese de Afc,
Certificado de Imposiciones canceladas, pago de finiquito en Notaria – Inspección del Trabajo.
Ingresos de haberes, cuotas natalidad, matrimonio, descuentos, cuotas sindicales.
Relaciones con Organizaciones Sindicales, cumplimiento de beneficios. 
Atención de requerimientos a colaboradores, impresión y entrega de liquidaciones de sueldo. Compra de
uniformes.
Tramitación caja de compensación, asignación familiar, incorporación de cargas familiares, extinción de cargas,
prestamos.
Proceso de reclutamiento y selección de personal. Apoyados con jefes de las áreas.
Participación e integrante Comité Paritario.

   Ciudad: Temuco País: Chile
-----------------------------------------------
12/2018 - 4/2020     Empresa: Nordex Acciona windpower 
Sector Empresarial: Ingeniería y Arquitectura
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	People & Culture
Reclutamiento, selección y contratación de personal. Gestión de asistencia, reloj control, horas extras,
tramitación licencias médicas, asignación familiar. Cierre de mes registros e inasistencias. Tramitación finiquitos,
control y gestión dentro de la organización entregando lineamientos de cumplimiento con respecto al Reglamento
Interno de Orden Higiene y Seguridad de la empresa.
Entrega documentación, liquidaciones de sueldo.
Trabajos en sistema SAP y JD Edwards, facturación, realizando órdenes de compra-servicios.

   Ciudad: Los Angeles País: Chile
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2017Ingeniero de Ejecución en Administración de Empresas, mención en Recursos Humanos
Ingeniero Superior
Recursos Humanos

 Centro: AIEP
 Ciudad: TEMUCO (Chile)
-----------------------------------------------
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