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Ciudad: Pefias Blancas CP: Pérez Zele(San Jose) Pais: Costa Rica

EXPERIENCIA:

7/2000 - 7/2001 Empresa: Coopeagri

Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética

Descripcion del puesto: Atencion al publico, recepcion de llamadas,llevar agenda del gerente , revision de factura
Ciudad: Perez Zeledon Pais: Costa Rica

8/2001 - 7/2005 Empresa: Coopeagri
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Revicién de inventario, revision de datos de recursos humanos, revisién de venta de miel
0 materiales de chatarra, revicién de proveeduria, direccion de seguridad
Ciudad: Pefias Blancas Pais: Costa Rica

1/2009 - 3/2009  Empresa: CoopeagriDescripcion del puesto: Romanera , pesar los vehiculos que transportan
cafia

1/2010 - 3/2010 Empresa: CoopeagriDescripcion del puesto: Digitadora, encargada de descargar o digitar la
informacion proveniente de romanas periférica y central, revisién de datos de laboratorio y envio de datos para
pago de cafia

1/2019 - 3/2019 Empresa: CoopeagriDescripcion del puesto: Desde el 2009 hasta el 2019 , no todos los afios
seguidos, durante la época de Zafra, realizd el mismo trabajo digitadora, revisando y digitando la informacion
proveniente de romanas periférica y central y la revision de los datos del laboratorio ademéas del envio de
informacion para pago de cafia

FORMACION ACADEMICA:
-Bachiller en administracion de empresas
Diplomado

Administracién y Direccion de Empresas
Bachiller en administracion de empresas
Centro: UNA

-Diplomado en administracion de trabajo
Diplomado

Administracion y Direccion de Empresas
Diplomado en administracién de trabajo
Centro: UNA

-Oficinista
FP1 (Formacién Profesional)
Otra no especifiada


http://www.micvweb.com

Conocimiento basicos en archivo, mecanografia, atencion al cliente y manejo de oficina
Centro: INA

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Mis objetivos son

Ayudar y guiar al cliente

Apoyar el trabajo en equipo

Entender e interpretar de manera correcta y cordial lo que el cliente quiere y necesita

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Creativo/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a,
Responsable, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versatil

Imaginativo/a,

INTERESES:
Arte

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\vilmaesquivel705
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