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Ciudad: Illescas  CP: 45200(Toledo )  País: España




EXPERIENCIA:

6/2002 - 10/2005     Empresa: Legal Informatic
Sector Empresarial: Arte y diseño
  Area Profesional:Diseño - Creatividad
Descripción del puesto: Maquetadora y diseñadora gráfica.
Departamento de Producción. Maquetación, diseño, control y supervisión de las revistas,
coordinación de la producción, escaneado, retoque de imágenes y montaje digital,
realización de PDFs y retoque de los mismos, recogida e inserción de anuncios, archivo y
documentación y el control, coordinación, supervisón y archivo informático de la versión
portuguesa de Motor 16, llamada Motor 24.
   Ciudad: Leganés  País: España
-----------------------------------------------
1/2006 - 10/2006     Empresa: Notaria Dña Dolores Ruiz del Valle García 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Recepcionista, auxiliar administrativa.
Atención al cliente, realización de escrituras, auxiliar de los Notarios, asientos,
legitimaciones, copias simples, compulsas, información registral, archivo, atención al
teléfono, emails, notificaciones, certificados, agenda,, fotocopias, impresión de documentos,
fax .
   Ciudad: Illescas  País: España
-----------------------------------------------
6/2007 - 5/2012     Empresa: Hierros del Mediterráneo 
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: Administrativo logística
Comprobación y emisión de albaranes, astención a clientes y comerciales, gestión
documental, seguimientos de entregas y pedidos, grabación de pedidos, elaboración de
partes de corte, gestionar y solucionar incidencias y devoluciones, planificación de rutas,
gestión de operaciones, gestión de báscula, contratación de transporte externo, revisión,
contabilización y reclamación de facturas, control de entradas y salidas de material, control
de stock, inventario, arqueo de caja, pedidos a proveedores .
   Ciudad: Illescas País: España
-----------------------------------------------
1/2015 - 2/2019     Empresa: Caebures  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Aplicación de sellantes, según normativa I D-P-146
Montadora de material compuesto. Fabricación de estructuras con materiales compuestos
de fibra de carbono, según normativa I D P-233
   Ciudad: Illescas País: España
-----------------------------------------------
11/2019 - 3/2020     Empresa: Recuperaciones Dermo
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Albaranes, facturas, certidicados, báscula, atención de clientes.
   Ciudad: Cubas de la sagra País: España
-----------------------------------------------
8/2020 - 5/2020     Empresa: Amazon
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Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: Pistola radiofrecuencia 
Recibir material, inducción, descarga de camiones, Paco, ship

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2002Técnico superior en diseño y producción editorial 
FP3 / Grado Superior
Comunicación
Diseño gráfico 
 Centro: IES Pueeta Bonita
 Ciudad: Carabanchel (España)
-----------------------------------------------
11-2014Montador material compuesto
Otro no especificado
Otra no especifiada

 Centro: Centro Joven Illescas 
 Ciudad: Illescas  (España)
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Profesional

-----------------------------------------------
Conocimientos:Diseño (páginas web, CAD,…)

Nivel: Nivel Profesional

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Buenas tardes,

Mi nombre es Mayka Ruiz Rodríguez y tengo el gusto de dirigirme a Uds. con el fin de acercarles mi currículum
vitae para poder participar en búsquedas laborales acordes a mi perfil dentro de su empresa.
 
Cuento con un fluido manejo del  SAP y AS400  y me considero proactiva y con capacidad para trabajar en
equipo y de aprendizaje, con buena presencia, don de gente, positiva, viva, con energía, resolutiva, con



capacidad de comunicación y escuchar, sé mantener la calma y empatizar con los clientes, poseo una gran
habilidad comercial y de organización en mi trabajo, sé gestionar el tiempo en orden de importancia y de manera
eficiente y, además, cuido de las responsabilidades del trabajo administrativo.

Quedo a su disposición para concretar una entrevista, si lo creen conveniente, a fin de conocernos
personalmente y ampliar cualquier detalle de mi currículum que consideren pertinente. 

A la espera de sus noticias, les saludo cordialmente, 

Mayka Ruiz. 


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Enérgico/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a, Persistente,
Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Valiente


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Coches/Motos, Cocinar, Deportes de Agua, Montañismo, Música Variada, Naturaleza,
Ordenadores/Internet, Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\maykaruiz
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