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- ANÓNIMO
Dirección web: http://leydigomez.micvweb.com

Ciudad: Ocumare del Tuy CP: 1209(Ocumare del tuy)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

10/2010 - 12/Actual     Empresa: Sanitas Venezuela S.A.
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: 
 Atención al Cliente.
 Realizar Afiliación de Usuarios  Express   Administrativo  
-	Contrato Nuevo Familiar
-	Inclusiones Familiares y Colectivos
-	Traslados de Contratos
-	Colectivos 
-	Cargas Masivas
 Grabar las Preexistencias de los Usuarios.
Llevar la relación de las Planillas Procesadas.
Clasificar y organizar las Solicitudes que van a Cartera.
Hacer Emisión del Kits del Afiliado.
Realizar Búsqueda de Expedientes solicitados por médicos.
Realizar Modificaciones de Usuarios tales como 
-	Cancelación de Contrato.
-	Exclusión de Usuarios.
-	Cambios de Parentesco.
-	Cambio de Contratante.
-	Unificación de Usuarios.
-	Reconocimientos de Antigüedad.

   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2012Técnico Superior en Contaduría y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Economía y Finanzas
Realizar Libros Contables.
Elaborar Pagos de Impuestos.
Elaborar Conciliaciones Bancarias.
Realizar Cálculos Contables.
Relaciones Interpersonales.
Dominio en Atención al Cliente.
Control Interno de Empresas.
Analizar las Finanzas Empresariales.

 Centro: Instituto de Tecnologia Tomas Lander
 Ciudad: Ocumare del Tuy (Venezuela)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Orientacion al Logro
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: Torre la Primera

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\leydigomez
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