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Dirección web: http://salmaceleste2018.micvweb.com

Ciudad: Comodoro Rivadavia CP: 9000(Chubut)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

8/2020 - /Actual     Empresa: Estudio juridico Gpp abogados  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atención al cliente, diligenciamientos, documentos, oficios, manejo de word y excel. 
   Ciudad: Comodoro Rivadavia País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2018Certificados Administración integral. Secretariado ejecutivo y asistente jurifico 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
•Administración integral  contabilidad, liquidación de sueldos, facturación senatorial, impuestos, y operador tango gestión.
•Asistente juridico  derecho civil, derecho constitucional, derecho laboral, derecho penal, y derecho procesal civil.
•Secretariado Ejecitivo
•Word
•Excel

 Centro: Petete computacion
 Ciudad: Comodoro rivadavia (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Tuve ingles en el colegio basico y en el Ceret ingles intermedio.
 Centro de Estudios: Colegio 746
Título:  Tec. Comunicación multimedial
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a,
Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Trabajador/a


INTERESES:
Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Montañismo, Naturaleza, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\salmaceleste2018
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