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Dirección web: http://mjose_navarro2.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

5/2012 - 7/2013     Empresa: Instituto catalán de Finanzas Descripción del puesto: Atención al cliente. Recepción
de llamadas. Control de Facturas y Albaranes. Correo  y documentación interna.
   Ciudad: Barcelona 
-----------------------------------------------
11/2014 - 5/2015     Empresa: Ayuntamiento Barcelona 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Documentación y Archivos. Introducción de datos. Resolución de Incidencias, Atención y
Recepción de llamadas

-----------------------------------------------
9/2016 - 9/2020     Empresa: Hospital Vall Hebron 
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención al paciente, programación de visitas, Recepción llamadas, resolución de
Incidencias, documentación y archivos.
   Ciudad: Barcelona  País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2009Técnico superior en Secretaría 
FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada
Informática, protocolo, contabilidad,  albaranes , cartas, facturas, derecho profesional, inglés,  francés, 
economía. 
 Centro: Ies Poblenou
 Ciudad: Barcelona 
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Aportar a la empresa toda mi experiencia y conocimiento para poder seguir aprendiendo en un entorno laboral
agradable y competente.

LOGROS Y RESULTADOS:
Cada día es una oportunidad para lograr y luchar.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a,
Fiable, Fuerte, Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial,
Tenaz, Trabajador/a, Valiente


INTERESES:
Cine/Películas, Gimnasio/Aerobic, Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo, Yoga/Meditación

http://www.micvweb.com


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos:  
Profesión: 
Recomendación: 


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mjose_navarro2
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