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- ANÓNIMO
Dirección web: http://josselinramirez96.micvweb.com

Ciudad: Costa del silencio  CP: 38630(Tenerife )  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

5/2009 - 7/2011     Empresa: Metro de Caracas   Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Atención telefónica y presencial al cliente 
Entrada y salida de mensajería 
Control de accesos 
   Ciudad: Caracas  País: Venezuela
-----------------------------------------------
5/2011 - 7/2013     Empresa: Metro de Caracas   Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Archivos 
Redacción de memos u oficios
Etc
   Ciudad: Caracas  País: Venezuela
-----------------------------------------------
8/2013 - 9/2019     Empresa: Metro de Caracas   Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Secretaría ejecutiva 
Control del personal 
Atención al Cliente 
Control de agenda
Facturación 
Documentación 
Etc
   Ciudad: Caracas  País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2005Bachillerato en ciencias 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: U.E.P Luisa Cáceres de Arismendi 
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Micro Computarizado 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Rizques- Venezuela 
Información adicional:  Sistemas Computarizado 

-----------------------------------------------

Asistente Administrativo 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Capacitación Integral _Venezuela 
Información adicional:  Facturas, nóminas 

http://www.micvweb.com


Contabilidad etc

-----------------------------------------------

 OPERACIONES DE GRABACION Y TRATAMIENTO DE DATOS Y 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Eurocampus 
Información adicional:  Grabación de datos
Paquete office 
Facturación 
Acces
Etc

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\josselinramirez96

- ANÓNIMO
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