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Direccion web: http://maitemenro.micvweb.com
Ciudad: MADRID CP: 28025(MADRID) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

11/2009 - 12/2013 Empresa: PROTECCION CASTELLANA DESEMPLEADA
Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia

Area Profesional:Seguridad y Defensa
Descripcion del puesto: Recepcion y auxiliar de control, para diferentes clientes de la empresa,tanto en
organismos publicosl como empresa privada.
Mis funicones principales han sido recepcion de llamadas, manejo y filtrado de llamadas por centralita,
acreditaciones de visitas y empleados externos, clasificacion y distribucion de correspondencia ordinaria, e
internet, reservas de salas de reunion y plazas de parking, mensajeria, valija interna y externa.

Ciudad: MADRID Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-1986Tecnico Oficial administrativo

FP2 / Grado Medio

Administracién y Direccion de Empresas

Contabilidad, Matemaéticas financieras,ingles, mecanografia e informtica.
Centro: Institucion La Salle

Ciudad: MADRID (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

recepcion de hotel

Administracion y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: camara de comercio

Informacién adicional: Conocimientos generales y aplicables a la recepcion de hoteles.

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado

Comentarios:

Centro de Estudios: greenwich comunity college. london
Titulo: first certificate

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Intermedio

OBJETIVOS PROFESIONALES:


http://www.micvweb.com

Formar parte de una gran empresa, la cual me permita desarrollar mis conocimientos y aptitudes, conseguir una
estabilidad laboral con la oportunidad de seguir creciendo y aprendiendo.

Curiosidad por aprender otras funciones laborales diferentes a mi categoria.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Intuitivo/a, Organizado/a,
Perceptivo/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Sociable, Tenaz, Trabajador/a,
Versatil

INTERESES:

Bailar, Carreras de Motos, Cine/Peliculas, Coches/Motos, Cocinar, Discotecas/Clubes, Gimnasio/Aerobic, Ir de
Compras, Literatura/Historia, Masica Dance/Electronica, Misica de New Age, Musica Pop/R&B, Musica Variada,
Naturaleza, Opera/Musica Clasica, Ordenadores/Internet, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet,
Viajar/Turismo, Vino y Degustacion, Yoga/Meditacion

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\maitemenro
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