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Ciudad: Zaragoza CP: 50014(Zaragoza)  País: España




EXPERIENCIA:

12/2008 - 12/2009     Empresa: Baigorri
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Gestión administrativa y contable  Adm. De documentos, emisión y envió de
documentación a los clientes, emisión de llamadas, tramitación de contratos, archivo, cuadre de caja, cobro de
cuotas, asientos contabilidad, emisión facturas y envíos de las mismas 
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------
7/2010 - 7/2011     Empresa: Internity
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Venta de productos telefónicos fijo y móvil , resolución de incidencias, atención
telefónica, tramitación de contratos,canje de puntos, venta de accesorios, etc
   Ciudad: zaragoza País: España
-----------------------------------------------
8/2011 - 12/2013     Empresa: Fibra movil
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Venta de productos telefónicos, resolución de problemas,emisión y recepción de
llamadas,tramitación de contratos,facturas etc Cobros,arqueo caja
sustitucion en el dpto administrativo  administración de documentacion ,realizar pedidos,Atención telefónica para
resolución de dudas etc, concertar reuniones, trabajar con office,emision de facturas,control de caja, contabilidad
todo lo que el puesto requiere
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2006Aux. Administrativo
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Administración,contabilidad,informática,mecanografía,
 Centro: IES. Pablo Serrano
 Ciudad: zaragoza (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

MECANOGRAFIA
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: ACADEMIA DE LA MUJER
Información adicional:  MAS DE 200P POR MINITO

-----------------------------------------------


IDIOMAS:

http://www.micvweb.com


Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Trabajar en lo que me gusta indefinidamente  gestión y administración de empresas 

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable,
Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Música Latina, Música Pop/R&B, Música Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\jbbokari18
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