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Direccion web: http://juliaquiles.micvweb.com
Ciudad: CARLET CP: 46240(VALENCIA) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

8/1990 - 9/2008 Empresa: AZULEJOS ANDRADA, S.L.
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Oficial Administrativa.
Archivo documentacion,Atencién telefénica,Facturacion clientes,Remesa efectos,gestion impagados,Gestion
compras,contabilizaciéon facturas proveedores acreedores,Gestién stocks,Comprobacion saldos clientes,
proveedores acreedores,Correspondencia clientes proveedores,Atencién publico,Incorporacion datos base de
datos.

Ciudad: L"ALCUDIA Pais: Espafia

6/2010 - 6/2012 Empresa: IMELSA DIPUTACION DE VALENCIA
Sector Empresarial: Otro no especificado

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Auxiliar Administrativa.
Archivo documentacién,Atencién telefénica,Apoyo técnicos tareas,Pedidos material,Preparar documentacion
Justificaciébn Proyecto Mod.A Salarios,Mod.B Gtos. Funcionamiento,Realizacion documentacion cursos
formacion diplomas, cuestionarios ,Organizar,coordinar encuentro EXPO'ETCOTE para personal ETCOTE de
Valencia, Colaborar en el proceso de certificacion ISO-9001.

Ciudad: VALENCIA Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
10-1990BACHILLER

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Otra no especifiada

BACHILLER

Centro: I.N.B. EDUARDO PRIMO DE CARLET
Ciudad: CARLET (Espafia)

11-1991TECNICO ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO
FP2 / Grado Medio

Administracion y Direccion de Empresas

TECNICO ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

Centro: I.LF.P. 9 D'OCTUBRE DE CARLET

Ciudad: CARLET (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

CURSO MANIPULADOR DE ALIMENTOS 8 Horas

Otra no especifiada

Centro de Estudios: COFORMACION — PLATAFORMA PARTNER DE FORMACION

Informacién adicional: Introduccién a los fundamentos basicos, Higiene alimentaria, Contaminacion de los
alimentos, Enfermedades de transmision alimentaria, Conservacion y almacenamiento de los alimentos, Higiene
de los manipuladores, Limpieza e Higiene, Sistemas de autocontrol APPCC, Normativa Legal.


http://www.micvweb.com

CURSO PHOTOSOP BASICO 30 Horas

Otra no especifiada

Centro de Estudios: INSTITUTO DE FORMACION Y ESTUDIOS SOCIALES IFES

Informacién adicional: Principios basicos, La imagen Digital, Primeros pasos con PhotoShop, Seleccion, Ajustar
imagenes, Capas, Canales, Herramientas de texto, Historia y otras opciones de retroceso, Acciones, Filtros.

CURSO FORMADOR DE FORMADORES 120 Horas

Otra no especifiada

Centro de Estudios: INSTITUTO DE FORMACION Y ESTUDIOS SOCIALES IFES

Informacién adicional: Planificacion de la formacion, Bases del aprendizaje, Desarrollo de la formacion, El
seguimiento formativo y la evaluacién, Innovacién y actualizacion docente. La calidad en la formacion.

CURSO DECORACION DE ESCAPARATES 30 Horas

Otra no especifiada

Centro de Estudios: CENTRO DE ESTUDIOS FOREM PV

Informacién adicional: Nociones generales sobre el disefio de escaparates, Elementos materiales del
escaparate, Composicion y disefio del escaparate, Proyecto de escaparatismo

CURSO GESTION Y CONTROL DEL ESTRES 40 Horas

Otra no especifiada

Centro de Estudios: CENTRO DE ESTUDIOS ADAMS

Informacién adicional: El estrés y sus causas, Tratamiento y prevencion del estrés.

CURSO INGLES PRINCIPIANTES NIVEL A1 MARCO EUROPEO 84 Horas

Otra no especifiada

Centro de Estudios: CENTRO DE ESTUDIOS ADAMS

Informacién adicional:  Saludos, Familia, Viaje en autobls, Alojamiento, Paseo ciudad, Presentarse,
Descripciones, Cifras y letras, Fecha y hora, Objetos y animales, Adjetivos, En una fiesta, Llegar a Inglaterra,
Calles de Londrés, Orientarse, Actividades cotidianas, Oficina, Desayunos, Sensibilizacion Medioambiental.

IDIOMAS:
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: GRAU MITJA JUNTA QUALIFICADORA
Centro de Estudios: LA JUNTA QUALIFICADORA DE CONEIXEMENTS DE VALENCIA, GENERALITAT
VALENCIANA
Titulo: CERTIFICAT OFICIAL ADMINISTRATIU DE CONEIXEMENTS DE VALENCIA GRAU MITJA C1.

INFORMATICA:
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: GRAU MITJA JUNTA QUALIFICADORA
Centro de Estudios: LA JUNTA QUALIFICADORA DE CONEIXEMENTS DE VALENCIA, GENERALITAT



VALENCIANA
Titulo: CERTIFICAT OFICIAL ADMINISTRATIU DE CONEIXEMENTS DE VALENCIA GRAU MITJA C1.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a,
Honesto/a, Imaginativo/a, Incisivo/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a,
Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz,
Trabajador/a, Versatil

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\juliaquiles
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