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FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2012Gestión Administrativa (http://http://www.iesppg.net/)
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Recepcionar y procesar las comunicaciones internas y externas.
Realizar las gestiones administrativas del proceso comercial.
Introducir datos y textos en terminales informáticos en condiciones de seguridad, calidad y eficiencia.
Gestionar el archivo en soporte convencional e informático.
Comunicarse en una lengua extranjera con un nivel de usuario independiente en las actividades de gestión
administrativa en relación con el cliente.
Manejar aplicaciones ofimáticas en la gestión de la información y la documentación.
Realizar las gestiones administrativas de tesorería.
Efectuar las actividades de apoyo administrativo de Recursos Humanos.
Realizar registros contables.
Introducir datos y textos en terminales informáticos en condiciones de seguridad, calidad y eficiencia.
Gestionar el archivo en soporte convencional e informático.
Manejar aplicaciones ofimáticas en la gestión de la información y la documentación.
 Centro: I.E.S. Pintor Pedro Gómez
 Ciudad: Huelva (España)
-----------------------------------------------
6-2018Integración Social (http://http://ieslaorden.es/)
FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada
Programar, organizar y evaluar las intervenciones de integración social.
Identificar y concretar las características y necesidades del contexto social de la intervención.
Incorporar la perspectiva de género en los proyectos de intervención social.
Gestionar la información sobre los recursos sociolaborales y formativos y colaborar en el análisis de puestos de
trabajo para la inserción sociolaboral de personas con discapacidad.
Realizar las intervenciones dirigidas al entrenamiento para la adquisición y desarrollo de habilidades
sociolaborales en las personas con discapacidad.
Apoyar en el proceso de inserción sociolaboral de personas con discapacidad.
Efectuar el seguimiento de la inserción sociolaboral con la empresa, el usuario y su entorno personal.
Dinamizar la planificación, desarrollo y evaluación de intervenciones y proyectos comunitarios y de participación
ciudadana que se desarrollen entre los diferentes agentes que configuran una comunidad o una zona territorial.
 Centro: I.E.S. La orden
 Ciudad: Huelva (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Poder desarrollarme como profesionalmente y un constante crecimiento tanto personal como profesional.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Eficiente,
Entregado/a, Imaginativo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable,
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Seguro/a, Servicial


INTERESES:
Cine/Películas, Montañismo, Música de Jazz/Blues, Música Latina, Música Pop/R&B, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\MariadelMarPerez
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