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FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2012Gestión Administrativa (http://http://www.iesppg.net/)
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Recepcionar y procesar las comunicaciones internas y externas.
Realizar las gestiones administrativas del proceso comercial.
Introducir datos y textos en terminales informáticos en condiciones de seguridad, calidad y eficiencia.
Gestionar el archivo en soporte convencional e informático.
Comunicarse en una lengua extranjera con un nivel de usuario independiente en las actividades de gestión
administrativa en relación con el cliente.
Manejar aplicaciones ofimáticas en la gestión de la información y la documentación.
Realizar las gestiones administrativas de tesorería.
Efectuar las actividades de apoyo administrativo de Recursos Humanos.
Realizar registros contables.
Introducir datos y textos en terminales informáticos en condiciones de seguridad, calidad y eficiencia.
Gestionar el archivo en soporte convencional e informático.
Manejar aplicaciones ofimáticas en la gestión de la información y la documentación.
 Centro: I.E.S. Pintor Pedro Gómez
 Ciudad: Huelva (España)
-----------------------------------------------
6-2018Integración Social (http://http://ieslaorden.es/)
FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada
Programar, organizar y evaluar las intervenciones de integración social.
Identificar y concretar las características y necesidades del contexto social de la intervención.
Incorporar la perspectiva de género en los proyectos de intervención social.
Gestionar la información sobre los recursos sociolaborales y formativos y colaborar en el análisis de puestos de
trabajo para la inserción sociolaboral de personas con discapacidad.
Realizar las intervenciones dirigidas al entrenamiento para la adquisición y desarrollo de habilidades
sociolaborales en las personas con discapacidad.
Apoyar en el proceso de inserción sociolaboral de personas con discapacidad.
Efectuar el seguimiento de la inserción sociolaboral con la empresa, el usuario y su entorno personal.
Dinamizar la planificación, desarrollo y evaluación de intervenciones y proyectos comunitarios y de participación
ciudadana que se desarrollen entre los diferentes agentes que configuran una comunidad o una zona territorial.
 Centro: I.E.S. La orden
 Ciudad: Huelva (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Protección de datos de carácter personal: el reglamento general de la U.E. y la nueva LO 3-218
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Instituto Municipal para la Formación y el Empleo de Málaga
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://imfe.malaga.eu/
Información adicional:  El nuevo marco jurídico de la protección de datos
Los sujetos y el objeto de la protección de datos
Los principios de la protección de datos en el RGPD y en la LO

http://www.micvweb.com


El tratamiento de los datos de carácter personal: derechos y obligaciones
Los derechos digitales en la nueva LO

-----------------------------------------------

Gestión contable y de recurso humanos en la empresa
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Instituto Municipal para la Formación y el Empleo de Málaga
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://imfe.malaga.eu/
Información adicional:  Estructura y Organización Interna de la Empresa. El PGC. El Sistema Fiscal. Cotización y
prestaciones a la SS. Impuestos que gravan la Actividad y el IVA. Modalidades de Contratación Laboral.  

-----------------------------------------------

Tutoría y enseñanzas para elearning
Educación
 Centro de Estudios: Confederación Española de Centros de Enseñanza
 Enlace al Centro de Estudios: http://http://www.cece.es/
Información adicional:  Herramientas tecnológicas para el e-learning. Procesos de aprendizaje con e-learning.
Estrategias didácticas para el e-learning. La tutoría en la comunicación síncrona. La tutoría en la comunicación
asíncrona . La evaluación del alumnado en e-learning. El trabajo colaborativo en e-learning.

-----------------------------------------------

Evaluación del impacto ambiental de los productos
Medio Ambiente
 Centro de Estudios: Instituto Municipal para la Formación y el Empleo de Málaga
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://imfe.malaga.eu/
Información adicional:  Legislación aplicable. El ciclo de vida de los productos. Indicadores de evaluación del
impacto de los productos selección de categorías de impacto clasificación y caracterización normalización y
ponderación. Eco-etiquetas y declaración ambiental de productos.

-----------------------------------------------

Inteligencia emocional
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Instituto Municipal para la Formación y el Empleo de Málaga
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://imfe.malaga.eu/
Información adicional:  Fundamentos de inteligencia emocional aplicados al ámbito laboral. Empatía y
autoconsciencia. Autorregulación emocional. Motivación. Habilidades sociales.

-----------------------------------------------

Comercio electrónico y e-administración
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Andalucía Compromiso Digital
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://www.andaluciacompromisodigital.org/
Información adicional:  Comprar en Internet. Banca online. Administración electrónica. Almacenamiento y
recuperación de la información.

-----------------------------------------------

Gestión de la asociación
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Andalucía Compromiso Digital



 Enlace al Centro de Estudios: http://https://www.andaluciacompromisodigital.org/
Información adicional:  Colaboración mediante canales digitales
Desarrollo de contenidos
Navegación, búsqueda y filtrado de la información
Protección de datos e identidad digital
Resolución de problemas técnicos

-----------------------------------------------

Promoción de la igualdad de género en la empresa
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Instituto Municipal para la Formación y el Empleo de Málaga
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://imfe.malaga.eu/
Información adicional:  igualdad de género. Mujer y mundo laboral. El distintivo de igualdad en la empresa. La
importancia de la igualdad y de su aplicación: el plan de igualdad. El plan de igualdad en la empresa.

-----------------------------------------------

IFCM026PO - Seguridad informática y firma digital
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Educatic gap pue S.L.
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://www.educaticonline.com/
Información adicional:  Firma electrónica / firma digital. Tipos de certificados. Sistemas de seguridad en la
empresa.

-----------------------------------------------

Prevención de riesgos laborales
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Instituto Municipal para la Formación y el Empleo de Málaga
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://imfe.malaga.eu/
Información adicional:  Conceptos básicos de seguridad y salud en el trabajo. Riesgos generales y su prevención.
Elementos básicos en gestión de la prevención de riesgos laborales.Primeros auxilios.

-----------------------------------------------

Crea presentaciones profesionales con prezi y genially
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Andalucía Compromiso Digital 
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://www.andaluciacompromisodigital.org/
Información adicional:  Innovación y uso creativo de las nuevas tecnologías - Nivel avanzado. Desarrollo de
contenidos - Nivel intermedio. Enriquecer las presentaciones en Prezi. Trabajo colaborativo y gestión de archivos
en Prezi.El editor de Genially.  Interactividad y animación con Genially. 

-----------------------------------------------

Aplicaciones en la nube para la mejora de la productividad
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Andalucía Compromiso Digital
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://www.andaluciacompromisodigital.org/
Información adicional:  Almacenamiento y recuperación de la información – Nivel intermedio. Difusión de información – Nivel intermedio. Colaboración mediante canales digitales – Nivel intermedio. Evolución de las formas de trabajo: el trabajo en la red. Herramientas y aplicaciones en la nube para la productividad. 

-----------------------------------------------



IFCT057PO - Internet seguro
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Academia millenium S.L.L 
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://www.academiamillenium.es/
Información adicional:  Introducción y antivirus. Antivirus. configuración, utilización. Cortafuegos. Antiespías.
Antiespías. configuración, utilización. Actualización del sistema operativo. Navegador seguro. Certificados.
Correo seguro. Seguridad en las redes P2P. Comprobar seguridad. 

-----------------------------------------------

Administración de equipos informáticos y ofimática en la nube
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Andalucía Compromiso Digital
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://www.andaluciacompromisodigital.org/
Información adicional:  Configuración avanzada del sistema operativo. Introducción al Cloud Computing.
Ofimática en la nube: Google Drive, aspectos generales. Ofimática en la nube: Documentos de texto. Ofimática
en la nube: Google Drive, Hojas de cálculo. Ofimática en la nube: Google Drive, Presentaciones

-----------------------------------------------

Formación en igualdad de oportunidades: aplicación práctica en el ámbito de la negociación colectiva
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Instituto de la mujer y para la igualdad de oportunidades
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://www.inmujer.gob.es/
Información adicional:  Normativa en materia de igualdad entre mujeres y hombres en las organizaciones
laborales.
Planes de igualdad en el ámbito público y en el ámbito privado.
Aplicación práctica en el ámbito dela negociación colectiva.
Violencia de género. Protocolos de actuación en materia de violencia de género.

-----------------------------------------------

Recursos y tendencias de empleabilidad online
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Andalucía Compromiso Digital
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://www.andaluciacompromisodigital.org/
Información adicional:  Navegación, búsqueda y filtrado de la información – Nivel avanzado. Identificación de brechas digitales – Nivel avanzado. Mercado laboral y objetivo profesional. Marca personal 2.0. Búsqueda de empleo online.

-----------------------------------------------

COMT013PO - Operativa de caja-terminal punto de venta
Turismo y Otros Servicios
 Centro de Estudios: Confederación Española de Comercio
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://cec-comercio.org/
Información adicional:  Instalaciones de caja. Funcionamiento del tpv: tpvplus élite. El código de barras. Medios
de pago. Operativa y manejo de caja. Empaquetado y estética del establecimiento. Técnicas de comunicación.
Comportamientos de compra y venta. Comportamientos ligados a la seguridad e higiene.

-----------------------------------------------




OBJETIVOS PROFESIONALES:
Poder desarrollarme como profesionalmente y un constante crecimiento tanto personal como profesional.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Eficiente,
Entregado/a, Imaginativo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Servicial


INTERESES:
Cine/Películas, Montañismo, Música de Jazz/Blues, Música Latina, Música Pop/R&B, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\MariadelMarPerez
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