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Direccion web: http://caterinaperrenoud.micvweb.com } r
Ciudad: Santa Fe CP: 3000(Santa Fe) Pais: Argentina i
EXPERIENCIA:

10/2014 - 12/Actual Empresa: Diagnostico por Imagenes Junin
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Agenda, control y coordinacion de turnos.
Atencidn telefénica y recepcion de pacientes.
Organizacion y archivo de la documentacion.
Redaccién de documentos diversos.
Organizacion y coordinacion de documentos, bonos y érdenes de cada uno de los
prestadores.
Excelente manejo del ordenador y maquinaria de oficina, desde calculadoras
hasta fotocopiadoras, pasando por ordenadores personales y los programas
informaticos que conllevan.
Tareas administrativas generales.
Trato cordial y buena relacion interpersonal.
Coordinacion con otras areas de la compafiia.
Buen vocabulario y diccién.
Ciudad: Santa Fe Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
12-2009Economia y Gestion de las Organizaciones
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Economia y Finanzas

Centro: Colegio Antonia Maria Verna
Ciudad: Santa Fe (Argentina)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\caterinaperrenoud
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