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Direccion web: http://scastrolcr.micvweb.com
Ciudad: Barrio San José CP: 506(Alajuela) Pais: Costa Rica

EXPERIENCIA:

2/2011 - /Actual Empresa: Inversiones La Cueva de las Llantas S.A (http://www.lacuevadelasllantas.com)
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Mantener al dia y archivar la documentacion del negocio.
Redactar y transcribir correspondencia y documentos diversos.
Elaboracion de planillas correspondientes ccss e ins
Coordinar y dar seguimiento a las acciones administrativas emanadas por la Gerente.
Recibir y revisar las facturas y comprobantes de los gastos efectuados.
Recibir, examinar, clasificar y efectuar el registro contable de documentos.
Realizar el registro contable
Asiste e el desarrtde los programas y actividades de la empresa
Mantener actualizada toda la informacion
Realizar rol de servicio al cliente cuando se amerita
Realizar otra tarea afin que me sea asignada
Ciudad: Alajuela Pais: Costa Rica

FORMACION ACADEMICA:

12-2008Técnico Medio en Ejecutivos para Centros de Servicio
Otro no especificado

Otra no especifiada

Lo respectivo a servicio al cliente, administracion, entre otros
Centro: C.T.P Invu las Cafias

Ciudad: Alajuela (Costa Rica)

2-2009Bachiller en Educacion Media
Otro no especificado

Otra no especifiada

Materias Bésicas del colegio.
Centro: C.T.P Invu las Cafias
Ciudad: Alajuela (Costa Rica)

11-2009Técnico en Administracion para Establecimientos Comerciales
Otro no especificado

Administracién y Direccion de Empresas

Lo concerniente a la administracion.

Centro: Instituto Nacional de Aprendizaje

Ciudad: Alajuela (Costa Rica)

5-2013Bachillerato en Direccion Empresarial

Otro no especificado

Administracidn y Direccion de Empresas

Lo respectivo al area empresarial, todo lo que conlleva.
Centro: Universidad de las Ciencias y el Arte de Costa Rica
Ciudad: Alajuela (Costa Rica)


http://www.micvweb.com

INFORMATICA:
Conocimientos:Otro no especificado

Nivel: Nivel Intermedio

OBJETIVOS PROFESIONALES:

- Cumplir las metas propuestas.

- Cumplir a catalizador con mis responsabilidades
- Superarme en el campo.

LOGROS Y RESULTADOS:

Sacar provecho a mis estudios y a mi profesion.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versatil, Visionario/a

INTERESES:
Arte, Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Peliculas, Cocinar, Ir de Compras, Mdusica Variada,
Naturaleza, Servicios Sociales Voluntarios

DISPONIBILIDAD:

No estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\scastrolcr
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