
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://yoletorrealba.micvweb.com

Ciudad: Miranda, Municipio Sucre CP: (Distrito Capital)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

3/2012 - 8/2016     Empresa: Inelectra
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Control y seguimiento de facturas y proformas
Coordinación actividades de capacitación del talento humano
Elaboración de logística para actividades de capacitación
Elaboración de carpetas de actividades de capacitación realizados
Manejo de SAP DMS
Asistencia a Planificación y Control de Proyectos
Elaboración de cierre de Proyectos
Escaner de planos de ingeniería
Revisión de documentos de ingeniería
Emisión y revisión al cliente de: Isométricos, planos y documentos mediante SAP

   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
8/2016 - /     Empresa: Ferry Jet Marine
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Elaboración de expediente para nuevos ingresos
Manejo de Todoticket  emisión detarjetas, quejas y reclamos de trabajadores, comunicación con proveedor de
servicio, realización de abonos, manejo de proformas 
Manejo de sistema Galac software  módulo nómina 
Cálculo de liquidaciones
Cálculo de vacaciones
Coordinación de exámenes pre y post empleo, pre y post natal, pre y post vacacional
Coordinación y elaboración de entrevistas 

   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2010Bachiller en Ciencias
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Ciencias Sociales

 Centro: U.E.N Armando Castillo Plaza
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------
2-2012Asistente Administrativo Integral
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Instituto de Acción Docente Delegada CODADO
 Ciudad: Caracas (Venezuela)

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------
12-2016T.D.U Administración mención RRHH
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Instituto Universitario de Mercadotecnia ISUM
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Determinado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a,
Persistente, Responsable, Sensible, Servicial, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Bailar, Montañismo, Música Variada, Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios,
Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y Degustación, Yoga/Meditación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\yoletorrealba
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