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Ciudad: Praderas de San Lorenzo  CP: (Panamá)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

1/2011 - 8/2020     Empresa: Clínica Eleazar Escala MICI (http://Plaza Edison 2do. Piso)Descripción del puesto:  
Encargada de gestionar las citas de atención de los Médico de la Clínica.  
  Manejo y actualización de expedientes de archivos médicos de los pacientes. 
  Organización de giras médicas a diferentes provincias del país 
  Administración de la clínica, ompras de insumos y medicamentos
  Recibir y responder correos electrónico dirigidos a la clínica.
  Mantener la confidencialidad de la información de pacientes.
  Atención al público y manejo de turnos y citas 
   Ciudad: Panama País: Panamá
-----------------------------------------------
1/2011 - 8/2020     Empresa: Clínica Eleazar Escala MICI (http://Plaza Edison 2do. Piso)   Ciudad: Panama 
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Licenciatura en Administración de Empresas
Cursando: Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
Relaciones interpersonales, conocimientos en área de administración y gestión de entidades 
 Centro: Universidad de Panamá 
 Ciudad: Panamá  (Panamá)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Licenciatura en Administración de empresas 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Universidad de Panamá 
Información adicional:  Conocimiento en la administración de empresas, buenas relaciones interpersonales 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Otro no especificado

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Poner al servicio de esta empresa mis 9 años de carrera en el manejo administrativo y técnico de expedientes
clínicos y estadísticas de pacientes, cumpliendo con los protocolos de confidencialidad y apoyando en las
compras de insumos y medicamentos así como en la toma de inventarios para un mejor control.

Brindar al paciente un excelente servicio de atención con buenas comunicaciones para el entendimiento y

http://www.micvweb.com


satisfacción de ellos.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Diligente, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a,
Perceptivo/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a,
Valiente, Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cocinar, Ir de Compras, Jardinería, Música Variada, Religión,
Servicios Sociales Voluntarios, Vino y Degustación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\Yanim7107
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