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Dirección web: http://GorettyPadilla.micvweb.com

Ciudad: Chihuahua CP: 31119(Chihuahua)  País: México




EXPERIENCIA:

1/2001 - 1/2004     Empresa: Proyecto 21, SA DE CV
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: COMPRA, VENTA  Y RENTA DE  BIENES INMUEBLES,  ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLES, CONTROL DE ESCRITURAS PROPIEDADES, CONTRATOS, PAGO DE SERVICIOS,
ENCARGADA DE OFICINA, AGENDA DE DIRECCION, CARTERA DE CLIENTES, FINANZAS, PUBLICIDAD.
ETC

-----------------------------------------------
3/2004 - 6/2006     Empresa: INSTITUTO BILINGUE SAN FERNANDO SC (http://institutosanfernando.com.mx)
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Puesto: Asistente de Direccion, funciones como: Relaciones Publicas, Tesoreria,
Finanzas, imss, polizas, caja chica, inscripciones, Agenda,tramites SEECH, etc.

-----------------------------------------------
6/2006 - 12/2007     Empresa: RIPIPSA SA DE CV (http://www.ripipsa.com)
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Facturacion, Atencion al Cliente, Archivo General, Inventario, Correspondencia,  Revision
de Documentos de Sucursales,caja chica, cartera clientes,nomina,conciliaciones, depósitos, entre otras
funciones administrativas.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2000Lic. en Ciencias de la Comunicacion
FP1 (Formación Profesional)
Comunicación
Universidad Interamericana del Norte.
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: facultad de Filosofia y Letras
UACH

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)
Windows, Oficce, Internet,
Programas Contabilidad
(Contpac-Checpack)
Nivel: Nivel Intermedio

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Incorporarme a una Empresa solida, competitiva en donde pueda aplicar  mis conocimientos y habilidades de la
mejor manera y contribuir en el desarrollo y crecimiento de la misma.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Fiable, Honesto/a, Inteligente,
Intuitivo/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a,
Visionario/a


INTERESES:
Artes Marciales, Béisbol, Ciclismo, Cine/Películas, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Música de Jazz/Blues,
Música Pop/R&B, Naturaleza, Viajar/Turismo, Yoga/Meditación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\GorettyPadilla
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