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Dirección web: http://vivianaespinoza.micvweb.com

Ciudad: Iquique CP: (Alto Hospicio)  País: Chile




EXPERIENCIA:

7/1999 - 11/1999     Empresa: Servicio Nacional de Pesca
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria Ejecutiva en Práctica del Servicio Nacional de Pesca Iquique.

-----------------------------------------------
7/2000 - 11/2000     Empresa: Importadora y Exportadora Aroma
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria, encargada de la entrega de documentos. Vendedora de productos al por
mayor.

-----------------------------------------------
3/2001 - 12/2001     Empresa: Radio Comunitaria Progreso
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Comunicadora radial de la primera radio de Alto Hospicio Progreso.

-----------------------------------------------
7/2001 - 7/2001     Empresa: Un techo para Chile
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Comunera de Un Techo para Chile, en construccion de mediaguas para las caletas de
Iquique.

-----------------------------------------------
1/2002 - 2/2002     Empresa: Orsan Vidrios y Aluminios
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria y vendedora de ventanas a medida.

-----------------------------------------------
1/2003 - 11/2003     Empresa: Fundación Coaniquem
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Captacion de Socios para la fundación, Recaudadora de dinero de los socios.

-----------------------------------------------
1/2004 - 3/2005     Empresa: Importadora y Exportadora Min Shan Ltda.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria de bodega. Encargada de entregar mercaderias, rebajar stock, llevar
inventario.

-----------------------------------------------
2/2004 - 8/2004     Empresa: Radio XQ 91.9 FM

http://www.micvweb.com


Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Comunicadora Radial en ex Radio XQ 91.9.

-----------------------------------------------
5/2005 - 3/2006     Empresa: Comercializadora Zhejiang Sitong Textile Fashion C
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria Gerencia.
Todo tipo de tramites
Ventas
Asistencia a mis jefes

-----------------------------------------------
3/2006 - 2/Actual     Empresa: Importadora y Exportadora Atlantex Ltda.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria
Vendedora
Ayudante contable.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2001Traductora Inglés Español, mención RRPP computación
FP3 / Grado Superior
Educación
Universidad Arturo Prat Iquique
Iquique
Chile
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)
Windows
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Servidores (websphere, Apache,…)
www.previred.cl

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Estabilidad Laboral, con posibilidades de subir de puesto o de nivel.



CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Determinado/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable,
Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Persistente, Responsable, Seguro/a, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Coches/Motos, Literatura/Historia, Música Alternativa,
Música Dance/Electrónica, Música Latina, Música Pop/R&B, Música Rock, Música Variada, Naturaleza,
Ópera/Música Clásica, Ordenadores/Internet, Servicios Sociales Voluntarios, Yoga/Meditación


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\vivianaespinoza
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