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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

5/2002 - 9/2002     Empresa: HOTEL TORRE AZUL
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
   Ciudad: PALMA DE MALLORCA País: España
-----------------------------------------------
5/2003 - 9/2003     Empresa: HOTEL TORRE AZUL
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
   Ciudad: PALMA DE MALLORCA País: España
-----------------------------------------------
2/2004 - 6/2006     Empresa: DISTRIBUIDORA ROTGER SL
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: DEPARTAMENTO CLIENTES Y PROVEEDORES. FACTURACIÓN Y ENVIO AL
CLIENTE. ATENCIÓN TELEFONICA CON PROVEEDORES, ARCHIVO.
   Ciudad: PALMA DE MALLORCA País: España
-----------------------------------------------
7/2006 - 1/2008     Empresa: MARTORELL ASESORES TRIBUTARIOS S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
Descripción del puesto: DEPARTAMENTO ATENCIÓN AL CLIENTE, SECRETARIA, ATENCIÓN TELEFÓNICA,
DAR DE ALTA CLIENTE EN PROGRAMA A3,TRASPASO DE VEHÍCULOS EN TRÁFICO,DAR DE ALTA UNA
NUEVA ACTIVIDAD DE UN CLIENTE EN HACIENDA, PAGOS, COBROS, CAJA DIARIA.
   Ciudad: PALMA DE MALLORCA País: España
-----------------------------------------------
2/2008 - 12/2008     Empresa: MUEBLES MALLORCA S.L.
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: ATENCIÓN AL CLIENTE, TRAMITAR Y RECLAMAR PEDIDOS A LOS
PROVEEDORES, DAR DE ALTA NUEVOS ARTÍCULOS, TRAMITAR RUTA DIARIA DE LOS MONTADORES,
SACAR LOS ALBARANES  Y HOJAS DE RUTA PARA LOS MONTADORES. ENTRADA DE GÉNERO EN
ALMACÉN.
   Ciudad: PALMA DE MALLORCA País: España
-----------------------------------------------
6/2009 - 2/2010     Empresa: UAE MTC-ENTERPRISE SL
Sector Empresarial: Ingeniería y Arquitectura
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: PUESTO DE SECRETARIA, AGENDA DEL DIRECTIVO, ATENCIÓN TELEFÓNICA,
RECLAMACIÓN DE FACTURAS.
   Ciudad: PALMA DE MALLORCA País: España
-----------------------------------------------
2/2010 - 1/2011     Empresa: CLÍNICA DENTYMAX
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Sanidad,  farmacia y servicios sociales
Descripción del puesto: RECEPCIONISTA, ATENCIÓN AL PACIENTE, CITAR A LOS PACIENTE PARA
TRATAMIENTOS. EXPLICACIÓN DE TRATAMIENTOS A LOS PACIENTES,HACER CAJA DIARIA.
   Ciudad: PALMA DE MALLORCA País: España
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-----------------------------------------------
3/2011 - 6/2018     Empresa: HOTEL MARINA LUZ
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
   Ciudad: PALMA DE MALLORCA País: España
-----------------------------------------------
6/2018 - 1/2021     Empresa: HOSPITAL SON LLATZER
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Sanidad,  farmacia y servicios sociales
Descripción del puesto: DEPARTAMENTO ADMISIÓN DE URGENCIAS, ENTRADA DE PACIENTES EN HPCIS,
ALTA INFORMATICA DE PACIENTES A DOMICILIO, TRAMITACIÓN DE TRASLADOS CON TRANSPORTE
SANITARIO, IGRESOS EN PLANTA.
   Ciudad: PALMA DE MALLORCA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2003FP1 GESTIÓN ADMINISTRATIVA
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES LLUCMAJOR
 Ciudad: PALMA DE MALLORCA (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: AlemánNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: CatalánNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\lupec2_26
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