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- ANÓNIMO
Dirección web: http://adrianamayo78.micvweb.com

Ciudad: Los Palacios y Villafranca CP: 41720(Sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

7/1996 - 7/2006     Empresa: Academia Mayo Troncoso
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Monitora de Mecanografía tradicional y Ordenografía.
   Ciudad: Los Palacios y Villafranca País: España
-----------------------------------------------
6/2002 - 7/2006     Empresa: Centro de Enseñanza Mayo Rodríguez, S.L.
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Gestión de Clientes, Asesoramiento sobre cursos disponibles en el  centro. Gestión
contabilidad diaria  a través de la hoja de cálculo Excel . Escritos, faxs, correo electrónico, pendiente de todas las
oposiciones que fueran saliendo para mantener informados a todos aquellos interesados.
   Ciudad: Los Palacios y Villafranca País: España
-----------------------------------------------
3/2007 - 11/2007     Empresa: Comercial Domene del Sur, S.L.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Responsable de Administración  realizando las siguientes tareas  Gestión de las
entidades financieras, de Clientes,  Proveedores y Acreedores, Llevar control de la contabilidad financiera,
Envíos de remesas al banco. Tesorería, conciliaciones bancarias, Escritos de autorizaciones, entre otras.
   Ciudad: Dos Hermanas País: España
-----------------------------------------------
5/2008 - 7/2008     Empresa: Ramafrut, S.C.A.
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Gestión de clientes y Proveedores. Pago semanal y Gestión de los trabajadores.
Inventario. Pesar en Báscula  tractores, camiones y boxes sueltos . Controlar toda la Sandia y Melón que entra
del campo.
   Ciudad: Dos Hermanas País: España
-----------------------------------------------
12/2008 - 7/2009     Empresa: Euro Bazar Sachy
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Atender al Público, Reponer Productos y Cajera.
   Ciudad: Los Palacios y Villafranca País: España
-----------------------------------------------
8/2009 - 3/2012     Empresa: Residencia de Mayores Santa Genma
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Apoyo auxiliar de enfermería y apoyo administrativo.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
7/2012 - 12/2013     Empresa: Factory El Pasaje
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Atención directa con el cliente para la venta de Cocinas y Electrodomésticos. Gestión con

http://www.micvweb.com


el programa online de “Amesa” para los pedidos. Gestión diaria de ventas, control y pagos a proveedores y acreedores. Gestiones bancarias tanto directa como por Internet. Solucionar toda clase de incidencias en relación a la empresa,…
   Ciudad: Los Palacios y Villafranca País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2006Técnico Superior en Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Todos los conocimientos para poder llevar la gestión de una empresa.
 Centro: I.E.S. Almudeyne
 Ciudad: Los Palacios y Villafranca
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Ingles Gestión Comercial
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Academia Mayo Troncoso
Información adicional:  Nivel de Ingles Medio hablado y escrito para una conversación en atención al cliente.

-----------------------------------------------

Secretario/a
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Academia Mayo Troncoso
Información adicional:  Contabilidad, Ordenografía, facturaplus, Nominas, .

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Enérgico/a,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:



Dirección web: http:\\www.micvweb.com\adrianamayo78
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/637871.DOC
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