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EXPERIENCIA:

4/2013 - 1/2021     Empresa: Copy Al
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Mi labor ejercido en Copy Al fué atención al cliente, manejo de computadoras, paquete
Office, impresiones, copias, escaneos, máquinas fotocopiadoras, plastificadora, guillotinas, limpieza general,
manejo de redes sociales, caja
   Ciudad: Córdoba País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2020Secretaria Administrativa en RRHH, Jurídico, Contable e Impositiva  (http://http://asd.edu.ar/)
Otro no especificado
Otra no especifiada
 Especialidad Jurídica :  La organización  del  estudio  jurídico. Manejo  de  la agenda. Seguimiento  de  juicios.
Fichas.  Expedientes.Cargo.Tiempos.Tiempos  de  gracia. Depósitos  Judiciales.  Pedido  de explicación  a 
personal  de  juzgado.  Oficina de  mandamientos.
  Administración  y  Contabilidad:  Facturación. Documentos  financieros.  Gestión  de  caja,  ventas  y  compras.
Practica  impositiva.  Contabilidad. 
 Especialidad  Contable  Impositiva:  Ley  de contrato de  trabajo  y  convenios  colectivos.  Modalidades  de
contratación.  Jornada de  trabajo. Vacaciones. Licencias especiales.  Licencias  por accidente  o enfermedad.
Maternidad  SAC  aguinaldo  .  Liquidación  de  sueldo. Liquidación  de  contribuciones.  Recibos  de  sueldos.
 RR.HH:  Selección  de  personal. Formación  y  capacitación.  Promoción  y  plan  de  carrera. Retribución  y 
remuneración.  Eva
 Centro: Academia Santo Domingo  ASD 
 Ciudad: Córdoba (Argentina)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mis metas son lograr los objetivos de la empresa y así crecer dentro de la misma cumpliendo mis objetivos
personales 

LOGROS Y RESULTADOS:
Objetivo es llegar a cumplir con todos los objetivos dentro de la empresa, tanto laboral como personal y en todos
los ámbitos.

CUALIDADES:
Amable, Eficiente, Responsable, Trabajador/a

INTERESES:
Gimnasio/Aerobic

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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