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Dirección web: http://sorayaserrano26.micvweb.com

Ciudad: Torrejón de Ardoz CP: 28850(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

5/2005 - 12/2013     Empresa: Comunidad de Madrid
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Tareas administrativas, archivos de documentos, tramitación de expedientes, etc. en
consejería de justicial
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
3/2014 - 8/2014     Empresa: Shell  gasoloninera 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Expendedora en gasolinera de Alcalá de Henares
   Ciudad: Alcalá de Henares País: España
-----------------------------------------------
11/2014 - 4/2017     Empresa: Ministerio de justicia
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Tramitación administrativa en el juzgado de primera instancia número 3 de Guadalajara
   Ciudad: Guadalajara País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1995Bachiller
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica
Curso de Secretariado Informático, contabilidad, Informática, Inglés y mecanografía.
 Centro: Instituto Pedro Gümiel
 Ciudad: Alcalá de Henares (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Gepra
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Comundiad de Madrid
Información adicional:  Conocimientos del sistema inplantado en la Comunidad de Madrid, Consejería de justicia

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Trabajar y realizar trabajos que me hagan sentir bien, como puede ser la atención al público,y contacto con la
gente.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a,
Entregado/a, Gracioso/a, Honesto/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Versátil


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Ir de Compras, Música Pop/R&B, Música Variada, Ordenadores/Internet, Teatro/Ballet,
Viajar/Turismo


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://soraya.serrano@madrid.org


Dirección web: http:\\www.micvweb.com\sorayaserrano26
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/640971.DOC
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