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Ciudad: Bella vista CP: 1661(BUENOS AIRES)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

1/1990 - 6/1996     Empresa: Estudio Juridico dres de la Torre
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Tareas de secretsria y administracion, atención al cliente , manejo de P.C ,atencion
telefónica, manejo de agendas
   Ciudad: Caba País: Argentina
-----------------------------------------------
7/1996 - 12/1996     Empresa: Clínica Privada dr. BESSONE
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Asistente en traumatología,atención al público, manejo de agenda
   Ciudad: San Miguel País: Argentina
-----------------------------------------------
1/1997 - 12/1997     Empresa: Secretaria de agricultura
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Secretaria y recepcionista de un proyecto de la secretaria de agricultura , ganadería,
pesca y alimentación. El proyecto se encargaba de orga izar ferias en el exterior.
   Ciudad: C.A.B.A País: Argentina
-----------------------------------------------
2/1998 - 3/1999     Empresa: Casa de Gobierno
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Periodismo
Descripción del puesto: Secretaria Privada del subsecretario de Prensa y Difusion. Tareas administrativas y de
secretsria. Organizacion de reuniones con otros funcionarios, manejo de agendas, estadísticas de pautas
publicitarias
   Ciudad: C.A. B.A. País: Argentina
-----------------------------------------------
4/1999 - 10/2008     Empresa: Consultorio de pediatria dres Pilorget
Sector Empresarial: Otro no especificado
Descripción del puesto: Recepcionista y administrativa del consultorio
   Ciudad: Bella vista País: Argentina
-----------------------------------------------
9/2010 - 3/2021     Empresa: Munocipalidad de San Miguel
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Coordinadora administrativa caps dr. Federico Leloir, aministrativa centros de salud,
actualmente en el hospital oftalmológico monseñor Barbich
   Ciudad: San Miguel País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1989
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------
6-1991Inglés
Otro no especificado
Otra no especifiada
Inglés desde 1 año a 4to año
 Centro: I.C.A.N.A
 Ciudad: C.A.B.A (Argentina)
-----------------------------------------------
3-1998Secretsriado ekecutivo
Otro no especificado
Asistente de dirección , organizacion de viajes ejecutivos, manejo de agendas, archivo, entrevistas
 Centro: Arthur Andersen
 Ciudad: C.A.B.A (Argentina)
-----------------------------------------------
6-2020Secretariado médico
Otro no especificado
Ciencias de la Salud
Amplios conocimientos para trabajar en diferentes ámbitos de la salud. Confección de recetas,ordenes médicas,
facturación de obras sociales, conocimientos odontológicos, farmacología , asignación de turnos.
 Centro: CCTI
 Ciudad: Bella vista (Argentina)
-----------------------------------------------
1-2021Acompañante terapéutico
Otro no especificado
Ciencias de la Salud
Acompañante terapéutico para trabajar con familia, diferentes patologías, especialización en TEA, adolescentes,,
adultos y adultos mayores
 Centro: C.e.c.
 Ciudad: Bella vista (Argentina)
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Como objetivo principal es poder llegar a cumplir con todas las propuestas  de la empresa. Me considero una
persona con experiencia,activa, con buenos modales, criteriosa, resolutiva, responsable, empática y con ganas
de seguir aprendiendo nuevos conocimientos. Disfruto mucho de las relaciones interpersonales, me adapto a
trabajar en equipo.

LOGROS Y RESULTADOS:
He logrado trabajar en equipo organizando administrativamente lo necesario para mejorar un trabajo diario.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Fuerte, Inteligente, Persistente,
Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Valiente


INTERESES:
Arte, Ir de Compras, Música Dance/Electrónica, Naturaleza, Religión, Viajar/Turismo, Yoga/Meditación



DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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