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Ciudad: Guatemala CP: (Guatemala) Pais: Guatemala
EXPERIENCIA:
3/2011 - 5/2014 Empresa: Importaciones y Exportaciones Chopacias Area Profesional:Atencion al

cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Archivar, inventario, llenar facturas y limpieza.
Hacer cuentas grandes en la mente, atender clientes, hacer cotizaciones y logre aprender diferentes areas seguir
con lo que me correspondia en la oficina
Ciudad: Guatemala Pais: Guatemala

6/2014 - 7/2018 Empresa: Pizzeria y Pasteleria Italia Area Profesional:Atencién al cliente,Comercio

minorista,cosmética

Descripcion del puesto: Cajera.

Me desenvolvi bien y me dieron a cargo dos cajas monetarias a mi cargo al mismo tiempo, aprendi hacer

alimentos de pizza, pastas , hamburguesas, empaque, limpieza, hacer inventario, tomar érdenes para pedidos.
Ciudad: Guatemala Pais: Guatemala

10/2018 - 4/2020 Empresa: Plus Selection Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Conserije.
Tuve la oportunidad de ayudar en otras areas que no me correspondian y lo hacia con el mejor animo y
entusiasmo, sin descuidar mis responsabilidades y el honor de tratar con varias personas.
Ciudad: Guatemala Pais: Guatemala

FORMACION ACADEMICA:

10-2010Secretaria y Oficinista

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Comunicacion

Contabilidad, Word, Excell, archivar, poner atencion a las necesidades, iniciativa y ser cuidadosa.
Centro: Escuela Nacional Central de Formacién Secretarial

Ciudad: Guatemala (Guatemala)

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante

Comentarios:

Centro de Estudios: Colegio Mixto Miguel de Cervantes

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desempefiar un puesto dando todo de mi ser parte importante de la empresa y poder dar una buena
presentacion del lugar donde elabor6.

LOGROS Y RESULTADOS:

Me ayudado mucho con todas las personas que me rodean, llevar una comunicacion y relacion amena.

CUALIDADES:


http://www.micvweb.com

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Intelectual, Inteligente,
Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable, Servicial, Sociable,
Tenaz, Trabajador/a, Versatil, Visionario/a

INTERESES:
Arte, Bailar, Ciclismo, Cocinar, Jardineria, Literatura/Historia, Naturaleza

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Links relacionados: http://navarroquintanillalorena@gmail.com
navarroquintanillalorena@gmail.com

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\navarroquintanillalorena
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