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Dirección web: http://missmerche7.micvweb.com

Ciudad: Guarnizo  CP: 39611(CANTABRIA)  País: España




EXPERIENCIA:

10/2001 - 12/2019     Empresa: Transformados metálicos ECOL S, L.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: - Atención a clientes.
- Envío y recepción de documentación.
- Gestión de documentación de trabajadores.
- Registro de facturas recibidas.
- Facturación y gestión de cobro.
- Emisión y recepción de pedidos.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1984Auxiliar Administrativo
Cursando: FP1
Administración y Dirección de Empresas
Conocimientos de formación del plan de estudios.
 Centro: Colegio Puente
 Ciudad: El Astillero (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Aplicaciones informáticas de gestión.
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Fundación laboral de la construcción.
Información adicional:  - Modulo I Entorno de Windows.
- Modulo II Gestión contable.
- Modulo III Facturación y almacén
- Modulo IV Nóminas y Seguros Sociales.
- Modulo  V Nociones generales de legislación.
- Modulo VI Seguridad e higiene.

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
- Desarrollarme laboralmente.
- Adquirir conocimientos.

LOGROS Y RESULTADOS:
- Mejora de productividad.
- Mejoras de calidad.
- Reducción de tiempos y de plazos.

http://www.micvweb.com


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Entregado/a, Flexible, Honesto/a,
Intuitivo/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Jardinería, Montañismo, Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales
Voluntarios, Viajar/Turismo, Yoga/Meditación


DISPONIBILIDAD:
 No estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\missmerche7
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