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Direccion web: http://adamarchanr.micvweb.com

Ciudad: Venezuela CP: (Distrito Capital) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

9/2009 - 2/2015 Empresa: Farmacia Noram CA LOCATEL
Sector Empresarial: Otro no especificado

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Encargada del area de Cuentas por pagar
Funciones: Cronograma de pago de facturas, emision de cheques y transferencias, notificacion de pago a
proveedores, registros contables en sistema, atencién a proveedores, emisién de retenciones de IVA e ISLR,
emision de Notas de credito y debito, etc

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

2/2015 - 5/2018 Empresa: Superintendencia de Bienes Publicos
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcién del puesto: Analista de Ordenacion de pagos
Funciones: Emitir todas las ordenes de pago relacionadas con pago a proveedores, nominas y servicios, emision
de compobantes de retenciones varias, calculo y emision de viaticos, registro de caja chica, apoyo en la emision
de cheques y transferencias, emision de ordenes de pago de BANAVIH FAQV IVSS

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

2/2015 - 1/2021 Empresa: Superintendencia de Bienes Publicos
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripcion del puesto: Coordinadora de servicios administrativos en las areas de Tesoreria y Ordenacion de
pagos.
Funciones: Velar por el correcto cumplimiento de las funciones llevadas a cabo en las areas de Tesoreria y
Ordenacion de pagos

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
6-2006Licenciada en Administracion de empresas
Licenciado

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Universidad Gran Mariscal de Ayacucho
Ciudad: Caracas (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Diplomado en Administracion Publica
Administracién y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: Contraloria General de la Republica
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