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Ciudad: Caba CP: 1405(Buenos Aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

10/2008 - 2/2021     Empresa: Centro d3 ojos Dr. Rodriguez Antonio 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Tengo 12 años de experiencia en consultorio medico 
Centro de ohos Dr.rodriguez Antonio. 
Recepcionista
Secretaria 
Manejo de central telefonica
Organizacion de agenda de consultas 
Organizacion de agenda de quirofano
Facturacion y autorizaciones a prepagas y obras sociales 
Confeccion de H.C y archivos en P.C
Confeccion de recetas 
Receocion y respuesta de correo electronico
Buena presencia
Trato coordial con los pacientes
Resolucion de problemas del momento
   Ciudad: Buenos aires País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-1989Bachiller
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Secundario
 Centro: Normal 4
 Ciudad: Buenos aires (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Extracciinista con administracion en laboratorio
 Centro de Estudios: Curso de la UBA
Información adicional:  Extraccionista con administracion en laboratorio

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

http://www.micvweb.com


Nivel: No Precisado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desempeñarme en lo que tengo experiencia y formar parte de un equipo de trabajo .

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Fiable,
Honesto/a, Intelectual, Organizado/a, Persistente, Responsable, Servicial, Sociable


INTERESES:
Religión

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\loparcoroxana
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