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Dirección web: http://mangelescharcos2018.micvweb.com

Ciudad: Jumillla CP: 30520(Murcia)  País: España




EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: GLASSUR  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: - Recepción de llamadas. 
- Gestión de pedidos (Pedido y Albarán).
- Organización y Guardado de Facturas Expedidas, Fichas de clientes y proveedores.
- Introducción de asientos contables de facturas expedidas en tienda.
- Trato con los clientes y derivación a su correspondiente comercial.
- Creación de la página web de la empresa a partir del programa de gestión.
- Administración de la página web.
- Búsqueda de descripciones para las mercaderías.

Formación Profesional Dual
   Ciudad: Aspe País: España
-----------------------------------------------
9/2016 - 2/2017     Empresa: Ignacio prieto  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Preparación, presentación y envasado de la mercancía. 
Creación y revisión de los pallets de mercaderías.

   Ciudad: Aspe País: España
-----------------------------------------------
4/2019 - 5/2019     Empresa: Asesoría Falco  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: - Recepción de llamada y de clientela en recepción
- Introducción de asientos contables en el programa de gestión contable
-Envió o entrega de documentación a clientes
 
Practicas del modulo Administración

   Ciudad: Elche País: España
-----------------------------------------------
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