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Ciudad: Mislata CP: 46920(VALENCIA)  País: España




EXPERIENCIA:

10/2020 - 2/2021     Empresa: 440h Prácticas en servicio de Nefrología (diálisis) en Hospital General (Valencia) 
Area Profesional:Sanidad,  farmacia y servicios sociales
Descripción del puesto: pesar a los pacientes ,tomarles la temperatura, preparar material para conectar catéter,
montar líneas de los monitores ,ayudar al enfermero ha conectar ,desinfectar monitores ,preparar material para
desconectar, ayudar ha desconectar, preparar las pautas del segundo turno y reponerlo para el siguiente turno,
reponer material que se gasta .
   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------
12/2021 - 12/2022     Empresa: Ayuntamiento de Mislata  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripción del puesto: Gestión de agendas y realización de las tareas asignadas por dirección.
Presentación de ofertas y preparación de pedidos.
Control y registro de documentos e informes. Atención de llamadas telefónicas y gestión del correo electrónico.
Recepción y atención de visitas, asegurando en todo momento un trato excelente.
Colaboración en tareas administrativas propias del departamento.
Contacto con clientes y proveedores.
Actualización de las bases de datos y los sistemas de archivos de la oficina.
Archivo y organización eficaz de documentos físicos y digitales.
Transcripción y redacción de documentos administrativos. Recepción, clasificación y gestión de la
correspondencia. Atención al cliente de manera presencial, telefónica o por correo electrónico.

-----------------------------------------------
6/2023 - /     Empresa: SERMESADescripción del puesto: Auxiliar de ayuda a domicilio
-Movilización de enfermos
-Administración de medicamentos
-Cambios posturales
-Limpieza general de la vivienda
-Medir tensión, azúcar .
   Ciudad: Mislata País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2017GraduadoESO
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Ciencias Sociales

 Centro: Jaime I 
 Ciudad: Mislata (España)
-----------------------------------------------
2-2021Técnico en cuidados auxiliares de enfermería
FP2 / Grado Medio
Ciencias de la Salud
Técnicas en cuidados auxiliares de enfermeria
higiene del medio hospitalario
Técnica de ayuda odontológica
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Relación en el entorno laboral
Formación a la orientación laboral

 Centro: CIPFP 
 Ciudad: Mislata (España)
-----------------------------------------------
5-2022Operaciones auxiliares de servicios administrativos y generales
Otro no especificado
Otra no especifiada

 Centro: Ayuntamiento de Mislata
 Ciudad: Mislata (España)
-----------------------------------------------
12-2022Actividades administrativas en la relación con el cliente
Otro no especificado
Otra no especifiada

 Centro: Ayuntamiento de Mislata
 Ciudad: Mislata (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Movilización de enfermos
 Centro de Estudios: Forem PV
Información adicional:  Curso de 80 h

-----------------------------------------------

Reanimación cardiopulmonar
 Centro de Estudios: Forem PV

-----------------------------------------------

Alergias e intolerancias alimentarias
 Centro de Estudios: Forem PV

-----------------------------------------------

Trabajo en equipo
 Centro de Estudios: Labora

-----------------------------------------------

Lideradjo. Dirección de equipos de trabajo.

-----------------------------------------------

Autonomía e innovación laboral.
 Centro de Estudios: Labora

-----------------------------------------------

Técnicas de comunicación
 Centro de Estudios: Labora



-----------------------------------------------

Técnicas de negociación
 Centro de Estudios: Labora

-----------------------------------------------

Resolución de conflictos en el trabajo
 Centro de Estudios: Labora

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 
 Centro de Estudios: IES moli del sol
Título:  B1
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: IES moli del sol
Título:  A2
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\melaniemena408
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