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Direccion web: http://augus69_.micvweb.com
Ciudad: TRELEW CP: 9100(Chubut) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

3/2010 - 2/2011 Empresa: Constructora Norberto Odebrecht S.A. Area Profesional:Administracién y Recursos
Humanos

Descripcién del puesto: Tarea Desarrollada — Auxiliar Contable

* Recepcion y Control de facturas de Proveedores (Servicios y Materiales de Obra).

* Pedido a obra de documentacién respaldatoria (Parte Diario, Requerimiento, Remito, etc.), para su correspondiente conformid
» Pago a Proveedores por medios de Cheques y Transferencias Bancarias.

» Contacto con Proveedores solicitando cotizacion de Servicios y/o Materiales.

* Gestiones ante Organismos diversos (Bancos, Coop. Eléctrica, Inmobiliaria, etc.).

+ Carga de Gastos a Fondo Fijo, para su respectiva reposicion.

» Carga y Descarga de Facturas en el Libro “Carga de Facturas”.

» Control y cargas de los gastos rendidos por el personal.

» Generacion de Ordenes de Compra.

» Reorganizacién de archivos documentacion respaldatoria-Legajos de Pagos.

» Colaboracién con el Departamento Personal Gestiones ante el IERIC, presentacion Planilla de Fondo de Desempleo.

Ciudad: TRELEW Pais: Argentina

5/2011 - 10/2011 Empresa: Fabri S.A. Area Profesional;Logistica - Distribucién
Descripcién del puesto: Tareas desarrolladas

Pafiol

& 61558 Elaboracion de Inventarios de herramientas, materiales y Ropa de Trabajo.

& 61558 Creacion de requerimientos y érdenes de compra.

& 61558 Control y recepcion de factura a Proveedores (Materiales de Obra y Bienes de Consumo).
& 61558 Atencién y entrega de elementos al personal de Obra.

& 61558 Gestion con proveedores para solicitar materiales.

& 61558 Recepcion de materiales, equipos y herramientas de Proveedores.

& 61558 Realizacion de informes periodicos de materiales, herramientas y Ropa de Trabajo.
Tanque Gasoil Obra

& 61558 Carga de combustible a equipos.

& 61558 Confeccion de documentacion respaldatoria de cada carga realizada.

& 61558 Realizacion de informes periddicos de Cargas de combustible Gasoil.

Balanza

& 61558 Control en Pesaje de aridos y tolvas de cemento.

Ciudad: Rawson Pais: Argentina

9/2012 - 8/2017 Empresa: Fiorasi e Hijos SA Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos

Descripcién del puesto: Tareas desarrolladas

Para Sector Contable

&Verificacidon de movimientos en la Pagina ABC NET (Peugeot — Citroén) con los del Sistema Quiter a efecto de registrar y/o cc
& 61558 Integracion y registracion de facturas de Unidades y Repuestos en el Quiter.

& 61558 Descarga de Facturas de VN - Repuestos, Notas de Crédito y Débito (Cuenta 6).

& 61558 Registracion de Nota de Debito (CISA - Cuenta 8).

& 61558 Impresion de Maxi Factura y generacion de nota de debitas para remitirlas a la Terminal de
Peugeot-Citroén.

& 61558 Registracion de facturas recibidas de Proveedores.
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& 61558 Emision de Cheque y Generacion de Orden para el pago de Unidades, Repuestos y Proveedores.

& 61558 Descarga liquidacion de Tarjetas de Créditos.

& 61558 Registro y conciliacién de los pagos efectuados por las Tarjetas de Créditos.

& 61558 Realizacion de Base de datos de todas las operaciones realizadas entre la concesionaria y la terminal
entre la empresa y sus proveedores.

& 61558 Archivo y Organizacion de los distintos documentos recibidos y creados.

& 61558 Compensacion de Facturas en Portal ABC Net.

& 61558 Gestidn, confeccidn y presentacién de diversas notas a entidades bancarias y AFIP.

Para Dpto. Personal

& 61558 Confeccion de Boleta de Deposito Judicial de los distintos empleados.

& 61558 Elaboracion de Cartas Documentos Varias.

& 61558 Preparacion, organizacion y presentacion de documentacién varios ante los distintos organismos
Estatales.

Ciudad: TRELEW Pais: Argentina

9/2017 - 12/2020 Empresa: Fabri S.A. Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Administracion

& 61558 Controlar ingreso y egreso de personal.

& 61558 Recepcion y control de Partes Diarios del personal.
& 61558 Elaboracion de Planilla de Asistencia.

& 61558 Reportar novedades diarias al Sector Personal.

Pafiol

& 61558 Elaboracion de Inventarios de herramientas, materiales y Ropa de Trabajo.

& 61558 Creacién de requerimientos y érdenes de compra.

& 61558 Control y recepcién de factura a Proveedores (Materiales de Obra y Bienes de Consumo).
& 61558 Atencidén y entrega de elementos al personal de Obra.

& 61558 Gestion con proveedores para solicitar materiales.

& 61558 Recepcidn de materiales, equipos y herramientas de Proveedores.

& 61558 Realizacion de informes periodicos de materiales, herramientas y Ropa de Trabajo.

Ciudad: TRELEW Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
-Universitario abandonado

Grado
Economia y Finanzas

Centro: Universidad Nacional de Jujuy
Ciudad: San Salvador de Jujuy (Argentina)

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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