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Ciudad: recoleta  CP: (Capital bueno Aires )  País: Argentina




EXPERIENCIA:

8/2008 - 6/2010     Empresa: Proforca c.a  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Analista administrativo 
Elaboración doumentos y comunicaciones a partir de órdenes recibidas.
-Clasificar, registrar y archivar comunicaciones y 
documentos según las técnicas apropiadas y los parámetros 
establecidos por la empresa.
-Control de pagos y vencimientos
-Atención a unidades operativas internas de la empresa 
Incidencias y reclamaciones de los clientes a través de 
diferentes vías  teléfono, correo electrónico, personalmente
-Manejo de caja chica y comprobantes de egresos.
   Ciudad: Monagas  País: Venezuela
-----------------------------------------------
6/2010 - /2019     Empresa: Maderas del Orinoco c.a  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Analista, supervisor,  especialista y ultimo cargo jefe de departamento de ejecución
presupuestaria. 
_experiencia laboral en distintos niveles jerárquico,  lo que  permite adaptarme con facilidad al grupo laboral y
ejecutar actividades bajo presión. 
Entre la funciones que he desempeñado,  puedo nombrar las siguientes 
-Dirección,  programación y control de los procesos administrativos.
-Atención al público  asesoria, Incidencias y reclamaciones 
_Manejos, asesoría, cálculo, programación y ejecución del presupuesto de gastos de le empresa.
   Ciudad: Bolívar  País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-2007Técnico superior en Administración Tributaria 
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Instituto Universitario Rodolfo Loero de Arismendi .
 Ciudad: Guayana  (Venezuela)
-----------------------------------------------
11-2014Licenciada en Administración de empresas 
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
Planificar, gestionar y dirigir un negocio, empresa, grupo, recurso u organización de entes públicos y privados,
con miras a que apunten a una eficaz toma de decisiones y posibiliten un adecuado control de gestión.
 Centro: Universidad Experimental de Guayana 
 Ciudad: Guayana  (Venezuela)
-----------------------------------------------
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