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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

3/2014 - /Actual     Empresa: Instituto de Tecnologia  Antonio Jose de Sucre  sede CaracasDescripción del
puesto: Jefe de área de Grado (Control de Estudios) Elaboración de expedientes de grado, actos de grado
protocolares, Proceso de Inscripciones de Nuevo Ingreso, Regulares, Traslado, Elaboración de documentos de
egresados y regulares con firma del Rector o por el Coordinador de Sede, realizar reunión referente al acto de
grado, elaborar registros académicos para la elaboración de títulos de los egresados y Atención al Público. Jefe
de Control de Estudios Envió de actas a los docentes, cargar notas de cada carrera y materia, carga de notas de
Servicio Comunitario, Pasantías y Trabajo Especial de Grado, Verificar títulos de egresados, organizar reuniones
de acto de grado y supervisar la elaboración de los documentos con firma del Rector o Coordinador de Sede,
Cargar la nota de recuperativo de índice académico, cargar notas de equivalencias y Atención al Público. 
Jefe de Bienestar Estudiantil (DOBE) Realizar captación para nuevos estudiantes que egresan de bachillerato,
realizar talleres de inducción a los nuevos alumnos y talleres de protocolo de grado y realizar convenios con
empresas y Atención al Público.
   Ciudad: caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-0Ingeniero Industrial
Ingeniero Superior
Ingeniería

 Centro: Instituto Universitario Politécnico Santiago Mariño Caracas
 Ciudad: caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\erickjhoanrosales93
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