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Ciudad: Montevideo CP: ()  País: Uruguay




EXPERIENCIA:

2/2004 - 12/2004     Empresa: ISIM
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Cargo desempeñado		Vendedora
Tareas realizadas
  61557 	Ventas de servicios.
  61557 	Entrevistas.

   Ciudad: Montevideo País: Uruguay
-----------------------------------------------
11/2007 - 12/2013     Empresa: Comunidad Israelita del Uruguay
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Cargo desempeñado	Secretaría Ejecutiva Asistente de Dirección
Tareas realizadas
  61557 	Encargada tramites del personal  licencias, legajos, cartas, etc. 
  61557 	Asistencia al Gerente General
  61557 	Agenda de dirección
  61557 	Encargada de Compras de todo el edificio.
  61557 	Actas Ejecutivas
  61557 	Atención al público en general.
  61557 	Tareas Varias	 eventos, fiestas tradicionales, atención a beneficiarios del Dpto. de Trabajo Social, etc. 	

   Ciudad: Montevideo País: Uruguay
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2006
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
Administrativos generales y principalmente secretariado.
 Centro: UTU Villa Muñoz
 Ciudad: Montevideo (Uruguay)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Administración PYMES
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: UTU Villa Muñoz
Información adicional:  Administración y creación de proyecto de pequeña o mediana empresa.

-----------------------------------------------

Hotelería

http://www.micvweb.com


Hostelería
 Centro de Estudios: Escuela de hostelería y turismo
Información adicional:  Manejo de reglas hoteleras generales, desde la gerencia hasta la recepción. 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: PortuguésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mis objetivos es poder ingresar en una empresa que me permita crecer y demostrar lo capaz que soy en el
ámbito laboral. Ser valorada por mi trabajo y responsablidades.

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Eficiente, Fiable,
Honesto/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cocinar, Música Variada, Naturaleza, Ópera/Música Clásica, Ordenadores/Internet, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\cohenpato
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