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Dirección web: http://pimarlo3.micvweb.com

Ciudad: VALENCIA CP: 46010(Valencia)  País: España




EXPERIENCIA:

9/2001 - 3/2003     Empresa: DIEPAL 2000, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
Descripción del puesto: Las funciones realizadas son tareas de administración
   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------
6/2003 - 8/2003     Empresa: CONTEMTRA, E.T.T.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
Descripción del puesto: Tareas administrativas en un despacho de arquitectura y urbanismo.
   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------
9/2003 - 1/2012     Empresa: UNILIMP SERVICIOS, S.L.
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
Descripción del puesto: Tareas de administración y recepción
Atención de centralita telefónica y canalización de llamadas.
Recepción de visitas y personal.
Atención de reclamaciones y quejas.
Recogida y planificación de pedidos.
Envío de documentación varia  nóminas, facturas, seguros sociales,certificados 
Recepción y envío de correo y fax.
   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------
5/2012 - 1/2014     Empresa: LAVADERO MANUAL BOXES F-1
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
Descripción del puesto: Organizar el trabajo y las tareas a realizar por la persona que tenía a mi cargo.
Atención al cliente.
Limpieza de vehículos
   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2000Relaciones Laborales
Diplomado
Recursos Humanos

 Centro: Universidad de Valencia
 Ciudad: Valencia (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

El uso del teléfono.Imagen y calidad de servico
Genérica no específica
 Centro de Estudios: Global Estrategias

-----------------------------------------------

http://www.micvweb.com


Curso de gestión de nóminas, seguridad social y práctica laboral
Genérica no específica
 Centro de Estudios: ADAMS

-----------------------------------------------

Curso de fiscalidad de PYMES
Genérica no específica

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\pimarlo3
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