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Ciudad: A CORUÑA CP: 15008(A CORUÑA)  País: España




EXPERIENCIA:

7/1995 - 7/1999     Empresa: GADISA
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Dirección - Gerencia
Descripción del puesto: Secretaria de dirección en vicepresidencia.
Gestión de la correspondencia de entrada y salida. Filtración y gestión de lllamadas. 
Gestión de las relaciones públicas de la empresa. 
Preparación de estudios y ponencias.
   Ciudad: A CORUÑA País: España
-----------------------------------------------
9/1999 - 4/2002     Empresa: SIEMENS, S.A.
Sector Empresarial: Ingeniería y Arquitectura
  Area Profesional:Telecomunicaciones
Descripción del puesto: Team Assistant en el departamento de Radio Planning. Seguimiento de bases de datos
de emplazamientos, procesado de estadísticas de la red, etc.
Redacción de informes y actas de reuniones.
Organización de reuniones internas y externas, seminarios, viajes, etc.
   Ciudad: A CORUÑA País: España
-----------------------------------------------
5/2002 - 12/2013     Empresa: DRAGADOS, S.A.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Construcción, Industria y Mantenimiento
Descripción del puesto: Secretaria de dirección   Administrativa de obra
labores de coordinación y gestión de recursos. 
Gestion administrativa de las obras  contabilidad, contratos, nóminas, dietas, etc.
Redacción de informes y actas de reuniones.
Preparación de dossiers de prensa.
   Ciudad: A CORUÑA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1991TECNICO ESPECIALISTA EN INFORMATICA DE GESTION
FP2 / Grado Medio
Informática y nuevas tecnologías

 Centro: I.F.P. FERNANDO WIRTZ
 Ciudad: A CORUÑA (España)
-----------------------------------------------
6-1993TECNICO ESPECIALISTA EN COMERCIO EXTERIOR
FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada

 Centro: I.F.P. FERNANDO WIRTZ
 Ciudad: A CORUÑA (España)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


IDIOMAS:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: BILINGUE EN FRANCÉS. NATIVA Y RESIDENCIA HASTA LOS 12 AÑOS. DESPUÉS
COMPLEMENTÉ ESTUDIOS EN LA ALIANZA FRANCESA DE LA CORUÑA.

-----------------------------------------------
Idioma: GallegoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: POR MOTIVOS PROFESIONALES DESARROLLÉ ACTIVIDADES EN GALLEGO TANTO
HABLADO COMO ESCRITO.

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: ESTANCIA DE 9 NUEVOS MESES EN LONDRES EN COLLEGE.

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable,
Flexible, Honesto/a, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Preciso/a, Responsable,
Seguro/a, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versátil


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\moncastbel
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