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- ANÓNIMO
Dirección web: http://driana26.micvweb.com

Ciudad: Puebla CP: 72160(Puebla)  País: México




EXPERIENCIA:

7/2003 - 10/2003     Empresa: Britanica
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atencion a clientes mostrador, cobros,captura remisiones, cotizaciones, facturas,
proveedores, telefonos, correos electronicos, depositos bancarios etc.

-----------------------------------------------
11/2003 - 10/2004     Empresa: Nutriorganica
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Cajera, atencion a clientes mostrador, proveedores, remisiones, facturas, depositos
bancarios, captura de datos, telefonos, internet.

-----------------------------------------------
2/2005 - 4/2006     Empresa: Zhen yiu
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: At n al paciente, cobros,informacion, pedidos, compras, depositos bancarios, resurtidos,
proveedores, telefonos, archivar expedientes.

-----------------------------------------------
8/2009 - 7/2010     Empresa: Dr. Roberto Segovia Blumenkron
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Hospital Angeles,recepcion a pacientes, informacion, agenda, manejo de efectivo
archivos, telefonos, mails, hacer articulos para revista medica, programar cirugias,proveedores etc.
   Ciudad: Puebla País: México
-----------------------------------------------
8/2010 - 1/2012     Empresa: Ferreteria Ruiz
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Mostrador Atencion al Cliente, manejo efectivo,informacion, manejo lista de precios,
cobrar, cotizacion, remision, contacto con proveedores, depositos bancarios, pagos luz telefono agua, telefonos,
Asistente Administrativo, captura de datos.
   Ciudad: Puebla País: México
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-1996Bachillerato
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: B.U.A.P. Emiliano Zapata 
 Ciudad: Puebla  (México)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Superacion laboral tanto como personal, aprender cada dia mas

LOGROS Y RESULTADOS:
 Dato Adicional cuento con licencia de manejo vigente 

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Decidido/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a,
Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable


INTERESES:
Arte, Bailar, Carreras de Motos, Cine/Películas, Coches/Motos, Discotecas/Clubes, Museos/Galerías de Arte,
Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y Degustación, Yoga/Meditación


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\driana26
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