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Ciudad: Caracas CP: 1010(Distrito Capital)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

6/2005 - 12/2005     Empresa: BIG BLUMER C.C. GALERIAS PARAISO
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Vender ropa íntima, atender cordialmente al público.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
5/2006 - 12/2006     Empresa: ADMINISTRADORA ALVAREZ MUÑOZ
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Transcribir todo tipo de documentos, llevar la agenda del director, organizar los archivos,
asistir al director en sus reuniones
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
1/2007 - 3/2007     Empresa: CETECO DE VENEZUELA
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: realizar las cobranzas a los clientes de DIRECTV vía telefónica.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
6/2007 - 12/2008     Empresa: NEW AGE CONSULTING GROUP
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Dirección - Gerencia
Descripción del puesto: Llevar los libros diarios, mayor, compras y ventas a nueve  09  empresas privadas de
diferentes ramas, cargar y pagar IVA e ISLR de esas empresas, asistir al director de la compañía en los cursos
realizados por la compañía, hacer seguimiento a los pagos por los clientes
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
2/2010 - 6/2012     Empresa: INSTITUTO NACIONAL DE NUTRICION
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Procesar cheques de pagos a proveedores, Clínicas, beneficiarios, prestaciones
sociales, entre otros  realizar las conciliaciones bancarias de las cuentas del Instituto, control de formatos de
pagos, revisión de las cajas chicas o fondos rotatorios. 
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
7/2012 - 5/Actual     Empresa: INSTITUTO NACIONAL DE NUTRICION
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Control y seguimiento a las actividades de la Gerencia, verificación de las cuentas por
pagar y cuentas por cobrar, supervisar las actividades del Departamento de Logística, Supervisar y participar en
las actividades del departamento de Mercadeo, llevar la agenda del Director de la Gerencia.  recopilar y controlar
los documentos por pagar, facturas y cuentas por pagar, repetición y verificación de cuentas, proporcionar la
disponibilidad de las cuentas, codificar y programar los vencimientos de las cuentas por pagar, elaborar en base
a su programación o requisición de pago a proveedores, mantener los archivos de facturas por pagar, investigar
del historial de pago y coordinar compras / servicios, elaborar estados de cuenta a proveedores, solicitar las
transacciones de los ingresos y egresos de las cuentas, coordinar pagos fijos, mensuales de las empresas,
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control y manejo de caja chicha, coordinar y evaluar viáticos a los funcionarios, enlace con los
proveedores.cotizar las cantidades disponibles del producto, recepcionar las órdenes de compra enviadas por los
clientes, analizar los expedientes de los productos despachados y cargarlos en los formatos correspondientes,
verificar toda la documentación de los despachos realizados, efectuar el seguimiento de la cobranza de las
facturas consignadas, retirar y verificar los pagos realizados por los  clientes. recopilar y controlar los documentos
por pagar, facturas y  cuentas por pagar, repetición y verificación de cuentas, proporcionar la disponibilidad de las
cuentas, mantener los archivos de las cuentas por pagar y verificar su programación de pago Realizar despachos
de Producto terminado a Nivel Capital, analizar los formatos de los despachos realizados, cargar las notas de
entrega en los formatos correspondientes, diferentes actividades emanadas por la Gerencia
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-2015TSU ADMINISTRACION MENCION FINANZAS
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
TODO LO REFERNTE A LA FINANZAS
 Centro: Instituto Universitario de Administración y Gerencia 
 Ciudad: CARACAS (Venezuela)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\angarita12ya
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