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Ciudad: Santa Lucia CP: (Miranda)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

11/2006 - /     Empresa: MINISTERIO DE EDUCACION
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: atencion al publico, redaccion de documentos, trabajos administrativos
   Ciudad: Santa Lucia País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-1998bachiller 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Educación
BACHILLER
 Centro: U E  N RAFAEL OLIVARES FIGUEROA
 Ciudad: SANTA TERESA DEL TUY (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

TRABAJO SOCIAL
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: UNIVERSIDAD DE LA HABANA CUBA
Información adicional:  TRABAJO SOCIAL

-----------------------------------------------

SECRETARIDO ADMINISTRATIVO
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: INCE
Información adicional:  LABORES DE OFICINA, REDACCION DE DOCUMENTOS ATENDER TELEFONO
ATENCION AL PUBLICO

-----------------------------------------------

OPERADOR BASICO DE WINDOWS 98
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: ESCUELA MUNICIPAL DE COMPUTACION PAZ CASTILLO
Información adicional:  COMPUTACION

-----------------------------------------------

CAJERO INTEGRAL
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: INCE
Información adicional:  ACONDICIONAR EL PUESTO DE TRABAJO, EJECUTAR OPERACIONES DE
DEPOSITO EN CUENTA, PROCESAR EL PAGO DE DIFERENTES SERVICIOS, EFECTUAR

http://www.micvweb.com


TRANSACCIONES EN MONEDA EXTRANJERA, PROCESAR EL PAGO DE CHEQUES CUADRAR
OPERACIONES PARA EL CIERRE DE CAJA

-----------------------------------------------

BASICO DE RELACIONES PUBLICAS
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: INCE
Información adicional:  LAS RELACIONES HUMANAS, LAS RELACIONES PUBLICAS, LA COMUNICACION, LA
RECEPCION EN LAS RELACIONES PUBLICAS MEDIOS PARA LAS RELACIONES PUBLICAS

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: LENGUA MATERNA
 Centro de Estudios: LENGUA MATERNA
-----------------------------------------------


LOGROS Y RESULTADOS:
Capacidad para trabajar en equipo

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Flexible, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente,
Meticuloso/a, Perceptivo/a, Responsable, Sensible, Servicial, Tenaz, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Arte, Bailar, Cocinar, Ir de Compras, Música Latina, Música Variada, Naturaleza, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo,
Vino y Degustación


RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos: delia Reveron
Profesión: SECRETARIA
Recomendación: LA SEÑORA DELIA REVERON PUEDE DARLE REFERENCIAS DE MI


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\707518
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