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Direccion web: http://rosagc64.micvweb.com
Ciudad: MECO CP: 28880(MADRID) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

9/1982 - 6/2011 Empresa: TRW AUTOMOTIVE
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Puesto Auxiliar administrativo.
Funciones
Dpto. de contabilidad de proveedores
Gestion de facturas validacion y contabilizacion .
Contabilizacion asientos diversos.
Gestion de pagos listas de pagos, compensacion pagos—facturas, cuadre carteras .
Gestioén de incidencias tanto internas como externas.
Mantenimiento maestros proveedores.
Trato diario con proveedores.
Gestion cargos calidad.
Preparacién de documentacion para auditorias internas y externas.
Archivo.
Comunicacién tanto interna como externa mediante correo electrénico y ordinario.
Distribucién de correo en los distintos departamentos.

Dpto. de informética.
Grabadora de datos

Diversas tareas administrativas.

Ciudad: MADRID Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
7-1982AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FP2 / Grado Medio

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: COLEGIO SAN MARTIN
Ciudad: MADRID (Espafia)

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\rosagc64
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