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Ciudad: Estepona CP: 29680(Málaga)  País: España




EXPERIENCIA:

2/1992 - 2/1994     Empresa: Russadir
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Gerente de la Asesoría Ganadera Russadir dedicada a la gestión integral de ganaderías
equinas. Tramitación de ayudas de autoempleo y subvenciones. Con 5 personas a mi cargo. 
   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------
5/1992 - 11/1992     Empresa: Peterburg, S.A.
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto:  Administrativo/Dependienta dedicada a la gestión y archivo de documentación,
facturación. venta y atención al público  
   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------
9/1994 - 9/1995     Empresa: Hotel Atalaya Park 4 
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Camarera de pisos
   Ciudad: Estepona País: España
-----------------------------------------------
5/1996 - 11/1996     Empresa: Hotel Caledonia Golf 4 
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Camarera de pisos
   Ciudad: Estepona País: España
-----------------------------------------------
12/1996 - 6/1998     Empresa: Promociones y Construcciones Candem, S.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativo realizando la gestión y archivo de documentación, facturación, gestión de
IVA, relación con proveedores, certificaciones de obra, gestión y control del gasto  
   Ciudad: Estepona País: España
-----------------------------------------------
10/2001 - 2/2002     Empresa: Instituto Nacional de Estadística
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Encargada de equipo como Coordinadora de Grupo de 6 agentes censales, para la
elaboración del padrón de habitantes de Estepona. 
   Ciudad: Estepona País: España
-----------------------------------------------
2/2003 - 2/2005     Empresa: Marqués de Velilla, S.L.
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Gobernanta/Secretaria realizando la gestión y archivo de documentación, coordinación y
supervisión del equipo de limpieza de los alojamientos e instalaciones, relación con proveedores, encargada de
compras   
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   Ciudad: Marbella País: España
-----------------------------------------------
5/2005 - 9/2008     Empresa: Grupo Costa Circuitos
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativo/Secretaria realizando la gestión y archivo de documentación, facturación,
control de cobros y gastos, conciliación de cuentas bancarias, gestión del IVA, Atención al cliente, control de
personal e instalaciones, pago de nóminas, control de viajeros, itinerarios,seguros. etc.
   Ciudad: Estepona País: España
-----------------------------------------------
12/2008 - 12/2009     Empresa: Escuela de Arte Ecuestre Costa del Sol
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Guarnicionera realizando el diseño, patronaje, confección y reparación de artículos en
cuero de ganado equino y marroquinería. 
   Ciudad: Estepona País: España
-----------------------------------------------
10/2011 - 6/2012     Empresa: Ayuntamiento de Estepona
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Administrativo de la unidad  Andalucía Orienta  del Ayuntamiento de Estepona realizando
labores administrativas, atención al público y apoyo a los orientadores laborales 
   Ciudad: Estepona País: España
-----------------------------------------------
10/2012 - 3/2013     Empresa: HOTEL VILLAPADIERNA PALACE 5 GL
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Subgobernanta realizando prácticas profesionales de supervisión de alojamientos y
áreas comunes.
   Ciudad: Benahavis País: España
-----------------------------------------------
4/2013 - 5/2013     Empresa: VILLAPADIERNA PALACE 5 GL
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Camarera de pisos, vallet, lavandera, limpiadora áreas comunes
   Ciudad: Benahavis País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1990Biblioteconomía y Documentación
Diplomado
Arte y Humanidades
Técnica y herramientas para el tratamiento y recuperación de la información, capacitándome para trabajar como
bilbiotecaria, archivera y documentalista.
 Centro: Universidad de Granada
 Ciudad: Granada (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Certificado de Profesionalidad en el área de Gestión de pisos y limpieza en alojamientos
Hostelería
 Centro de Estudios: Junta de Andalucía
Información adicional:  Certificado de Profesionalida expedido por la Junta de Andalucía y equivalente a FPII que



me capacita como gobernanta, subgobernanta, lavandera y camarera de pisos   585 h.  

-----------------------------------------------

Certificado de Manipulador de Alimentos de Mayor Riesgo
Hostelería
 Centro de Estudios: Junta de Andalucía
Información adicional:  Certificado expedido por la Junta de Andalucía que me capacita para la manipulación de
alimento de mayor riesgo y productos de limpieza

-----------------------------------------------

Prevención de Riesgos y Accidentes Laborales
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Junta de Andalucía
Información adicional:   200 h. 

-----------------------------------------------

Gestión de Empresas
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Junta de Andalucía
Información adicional:   585 h. 

-----------------------------------------------

Secretaria de Dirección
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: Colegio Monaita
Información adicional:   330 h. 

-----------------------------------------------

Formador de Formadores
Educación
 Centro de Estudios: Centro de Formación Carpe Diem
Información adicional:   200 h. 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Estudiando en la EOI

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------



Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Estudiando en la EOI

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a,
Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Arte, Cine/Películas, Cocinar, Deportes de Agua, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música
Alternativa, Música de Jazz/Blues, Música Gospel, Música Latina, Música Pop/R&B, Música Rock, Música
Variada, Naturaleza, Ópera/Música Clásica, Ordenadores/Internet, Política, Religión, Servicios Sociales
Voluntarios, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Yoga/Meditación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\marga18004
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