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EXPERIENCIA:

6/1981 - 6/1994 Empresa: Pepsicola Venezuela
Sector Empresarial: Consumo
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Elaboracién de cuadros estadisticos de pagos reales y la proyecciéon de los mismos,
arqueo de caja y atencion al publico, control de pagos de facturas de proveedores y revision y firma de los
cheques, trabajo en equipo, revision de depdsitos diarios.
Manejo del paquete office, word, excel y power point.
Ingles Intermedio
Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

11/1994 - 12/2019 Empresa: Instituto Nacional de CanalizacionesDescripcion del puesto: Coordinacion,
supervisién y control de la formulacion y ejecucién del presupuesto anual de gastos de personal, elaboracion de
presentaciones e informes para dar recomendaciones al Director, a fin de tomar las mejores decisiones. Atencién
al publico interno y externo. elaboracion y revision de los formatos remitidos por el organismo de adscripcion a fin
de la aprobacion del presupuesto del proximo afio.

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

7-1977Bachiller mercantil mencidn secretariado

FP1 (Formacién Profesional)

Otra no especifiada

Archivo y correspondencia, taquigrafia, mecanografia, contabilidad, organizacién de empresas .
Centro: Instituto Elena de Bueno

Ciudad: Caracas (Venezuela)

12-1995Técnico Superior en Comercio Exterior

FP2 / Grado Medio

Administracién y Direccion de Empresas

Conocimientos de contabilidad, todo lo referente a las importaciones y exportaciones, aduanas, etc.
Centro: Instituto Universitario de Nuevas Profesiones

Ciudad: Caracas (Venezuela)

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Estudie la primaria en un colegio espafiol - americano

Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: Lengua natal
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