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- ANÓNIMO
Dirección web: http://lu_0508.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

9/2016 - 2/2018     Empresa: Hidrar S.R.L.Descripción del puesto: & 61607 	Atecnción al público
& 61607 	Encargada de Compras.
& 61607 	Solicitud de cotizaciones y análisis de las mismas. 
& 61607 	Emisión  de ordenes de compra y seguimiento de las mismas.
& 61607 	Control de mercadería.
& 61607 	Coordinar logistica de compras.
& 61607 	Recibir y realizar llamados telefónicos.
& 61607 	Archivo de documentación.
& 61607 	Recibir, registrar y distribuir correspondencias a la gerencia.
& 61607 	Alta de proveedores al sistema.
& 61607 	Carga  de facturas de compras al sistema. 
& 61607 	Cuentas Corrientes viajantes.
& 61607 	Envío de resúmenes a los viajantes semanalmente. 
& 61607 	Control de cheques.
& 61607 	Avisos y entrega de pagos.
& 61607 	Manejo de fondo fijo (caja chica).
& 61607 	Controlar semanalmente contrareembolsos.
& 61607 	Libro IVA compras, IVA ventasen forma impresa y digital para el contador de la empresa.
& 61607 	Bancos
& 61607 	Manejo de sistemas gestión  Coliseo y Magnus (Softech)

   Ciudad: San Francisco País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1995Bachiller
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica

 Centro: Instituto PabloVI
 Ciudad: San Francisco (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: No hay
 Centro de Estudios: Instituto Pablo VI
Título:  Secundario
-----------------------------------------------
Idioma: ItalianoNivel: Nivel Principiante
Comentarios: No hay
 Centro de Estudios: Instituto Pablo VI
Título:  Secundario
-----------------------------------------------
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