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Direccion web: http://paopao190403.micvweb.com
Ciudad: Betania CP: 4-720-2387(Panama) Pais: Panama

EXPERIENCIA:

2/2009 - 9/2015 Empresa: Opcorp Arsesa Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos

Descripcién del puesto: « Coordinacion de los viajes de las personas de vienen de Colombia, reservar hotel.

* Inventario de utiles de oficina.

 Apoyo en la presentacion de cuentas en relacion al avance de obra ejecutada al banco que financiaba la obra y seguimiento a
» Asistencia al Gerente de Pais.

Ciudad: Panama Pais: Panama

9/2015 - 12/2020 Empresa: Rio Abajo Landings Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: * Verificacién, preparacion y presentacion de cuentas por cobrar y cuentas por pagar.
* Recopilacidn, registro y control de gastos de cada proyecto.

« Coordinar y preparar los pagos a contratistas, segun el avance de trabajo en la obra y proveedores.

* Preparacion de informes solicitado por la gerencia (Trimestral).

* Preparacion y presentacion de Presupuesto Mensual.

* Asistir en el proceso de preparacién y pago de la némina.

Ciudad: Panama Pais: Panama

FORMACION ACADEMICA:

2-2011Licenciada en Recursos Humanos y Gestién en la Productividad
Licenciado

Recursos Humanos

Administracion del Recurso Humano

Manejo y procesos para ser mas productivo el personal

Centro: Universidad Tecnol6gica de Panama

Ciudad: Panama (Panama)

12-2021Postgrado en Alta Gerencia
Cursando: Postgrado

Administracion y Direccion de Empresas
Aspecto Humano

Sistemas Gerenciales

Analisis Financiero

Administracion de Mercados

Centro: Universidad Tecnol6gica de Panama
Ciudad: Panama (Panama)

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
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Comentarios:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\paopao190403
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