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FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2020Organización y gestión de la secretaria
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
Excelente redacción y ortografía.
Facilidad de expresión oral y escrita.
Habilidad para el planeamiento de reuniones y conferencias empresariales.
Excelente atención al cliente.
Atender el teléfono y tomar notas pertinentes.
Tener el archivo actualizado y organizado.
 Centro: Unidad Educativa Gran Colombia
 Ciudad: Quito (Ecuador)
-----------------------------------------------
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