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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

6/2020 - 7/Actual     Empresa: El Refugio de la Niñez ONGDescripción del puesto: Administración y control de
insumos
Manejo de caja chica
Apoyo logístico en la coordinación y montaje de actividades, capacitaciones o eventos
Revisión del almacenamiento de suministros
Revisión de mantenimiento de instalaciones
Realizar pagos a proveedores, mediante cheques
Revisión de  facturas
Experiencia en proceso de compras
Consolidación de información requerida por Gerentes
Recepción de compras de productos o servicios que se requieran
Supervisión de personal operativo
Elaboración de informes
Revisión de  liquidaciones 
Revisión de vehículos y planificaciones mensuales
Brindar apoyo a las diferentes áreas de la organización (trabajo en equipo).

   Ciudad: Coban País: Guatemala
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-2018Licenciada en Administración de Negocios
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad Da Vinci de Guatemala
 Ciudad: Coban (Guatemala)
-----------------------------------------------
5-2021Introducción a la Salud y Seguridad Ocupacional extendido por USAC
Diplomado
Prevención de Riesgos Laborales
Conocimientos relacionados a higiene industrial, introducción a la Salud y Seguridad Ocupacional, Seguridad
Industrial I

 Centro: Universidad San Carlos de Guatemala
 Ciudad: Coban (Guatemala)
-----------------------------------------------
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