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EXPERIENCIA:

6/2009 - 6/2015     Empresa: Casayes Leonardo y Casayes Ariel SRL  Area Profesional:Atención al
cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención al cliente en venta directa, consultas y reclamos. Facturación electrónica.
Generación de notas 
de crédito y de débito. Manejo de efectivo. Transacciones con tarjetas de crédito y débito. Análisis 
crediticios de clientes y control de la documentación presentada para los mismos. Cierre y arqueo de caja. 
Supervisión y seguimiento de las ventas realizadas hasta concluir entrega en las condiciones pactadas 
con el cliente. Realización de inventario
   Ciudad: González Catan, Pcia. de Bs. As. País: Argentina
-----------------------------------------------
7/2016 - 6/2021     Empresa: DT Logística S.A.  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Ingreso de facturas con previo control de las mismas (ciclo completo, imputación manual
o con OC), 
control de ND por diferencia de cambio. Lotes de pago semanal, quincenal y mensual. 
Control e ingreso de fondo fijo y rendiciones de gastos. Compensación de CC. 
Alta de proveedores, atención telefónica y conciliación de CC de los mismos. 
Confección de OP, cheques y transferencias. Archivo general. Carga y control de archivos de 
pre - facturación y pre- liquidación. Generación de solicitudes internas de compra y recepción de OC 
contra factura y control de servicio o artículo solicitado. Ocasionalmente liquidación de facturas,
carga de novedades de remitos al sistema, rendición de cheques, tareas de recepción tales como recepción 
de correspondencia y distribución de la misma, derivación de llamados.
También he realizado tareas relacionadas al área de RRHH como carga de horario de fichada y 
hs. Extras del personal en nómina.
   Ciudad: Villa Soldati, CABA País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Facturación sanatorial
FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada
En el mismo estoy adquiriendo conocimientos en el análisis de las historias clínicas de los pacientes, 
requerimientos para poder facturar una prestación médica, obras sociales. Terminología y registros
médicos. Programa de nomenclador nacional. Liquidación de prestaciones médicas.
 Centro: FUDE
 Ciudad: Santa Fe, Pcia. de Santa Fe. (Argentina)
-----------------------------------------------
2-2021Auxiliar de Laboratorio Bioquímico
FP1 (Formación Profesional)
Ciencias de la Salud
Atención al cliente, recepción de llamados, Organización de legajos de pacientes, manejo de obras sociales.
Control de calidad de principio al fin del servicio. Escucha activa y fidelización con los clientes. Atención 
en los diferentes entornos y tips para una correcta atención telefónica.
También he adquirido conocimientos en tratamiento y manejo de muestras. Hematología clínica, Bioquímica
Clínica, Fisiología del aparato 
urinario, Microbiología, Micología, Parasitología, Inmunología, Espermiograma, Citología Exfoliativa, 
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Toxicología.
 Centro: UAI
 Ciudad: CABA (Argentina)
-----------------------------------------------
7-2021Auxiliar de Enfermeria
FP1 (Formación Profesional)
Ciencias de la Salud
Durante el mismo he desarrollado nociones de medicina y habilidades para el cuidado al paciente
contemplando el entorno biopsicosocial, técnicas de tratamiento y movilización del paciente, higiene y 
confort, empatía, valoración, comunicación y escucha activa al sujeto de atención.

También he realizado curso sobre el abordaje integral del paciente con heridas y uso racional de los
Psicofármacos en pandemia.
 Centro: FUDE
 Ciudad: Santa Fe, Pcia. de Santa Fe (Argentina)
-----------------------------------------------
7-2021Administración de consultorios
FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada
He adquirido conocimiento en la atención y comunicación con el paciente de forma presencial y 
Telefónicamente. Manejo de la agenda del profesional. Manejo de obras sociales, asignación de turnos,
administración y gestión del tiempo, delegación de tareas.
 Centro: FUDE
 Ciudad: Santa Fe, Pcia. de Santa Fe. (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Abordaje integral en el paciente con heridas
Ciencias de la Salud
 Centro de Estudios: Intramed - Fundación Alberto Roemmers
Información adicional:  Abordaje de heridas.
Cuidados de enfermería en las heridas.
Heridas quirúrgicas.

-----------------------------------------------

Uso racional de psicofármacos en pandemia
 Centro de Estudios: Intramed - Fundación Alberto Roemmers
Información adicional:  Uso, abuso, aplicación, recomendaciones sobre psicofármacos.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: PortuguésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio



Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: PortuguésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Comunicativo/a, Gracioso/a, Honesto/a, Trabajador/a

INTERESES:
Arte, Baloncesto/Voleibol, Cine/Películas, Coches/Motos, Ir de Compras, Música Pop/R&B, Música Rock, Música
Variada, Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Tenis/Paddel, Viajar/Turismo


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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