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EXPERIENCIA:

3/2016 - 11/2020     Empresa: Kubo  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto:                                           
En las que las labores a desempeñar  Atención al cliente telefónica, presencial y vía e-mail, elaboración de
presupuestos en Excel y Word,  (valoración y seguimiento) elaboración de albaranes y su facturación (Programa
de Gestión Visual Factu). Apoyo Comercial cobros y cierre de venta (Confirmación de datos y Forma de Pago).
Realización de documentos con Ley de Protección de datos, Ley orgánica 15/1999, y Ley de servicios de pagos
16/2009. Control de base de datos, Negociación con Proveedor (control de tarifas, archivos, documentación y
vencimientos),  Campañas de promoción y marketing, seguimiento y creación y envío de mailing trimestralmente.
Gestión documental para entrar en obra con plataformas tales como Arpada Gestiona.
   Ciudad: Arroyomolinos País: España
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