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Direccion web: http://nataliagestionyadmon.micvweb.com
Ciudad: Villanueva De Perales CP: 28609(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

3/2016 - 11/2020 Empresa: Kubo Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto:
En las que las labores a desempefiar Atencién al cliente telefénica, presencial y via e-mail, elaboracion de
presupuestos en Excel y Word, (valoraciéon y seguimiento) elaboracion de albaranes y su facturacion (Programa
de Gestidn Visual Factu). Apoyo Comercial cobros y cierre de venta (Confirmacion de datos y Forma de Pago).
Realizacion de documentos con Ley de Proteccion de datos, Ley organica 15/1999, y Ley de servicios de pagos
16/2009. Control de base de datos, Negociacién con Proveedor (control de tarifas, archivos, documentacion y
vencimientos), Campafias de promocién y marketing, seguimiento y creacion y envio de mailing trimestralmente.
Gestion documental para entrar en obra con plataformas tales como Arpada Gestiona.

Ciudad: Arroyomolinos Pais: Espafia

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\nataliagestionyadmon
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