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Dirección web: http://urargi.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

/1989 - /2014     Empresa: Leagi-Ikeder-Durango-Bertus-KiribilDescripción del puesto: •	Gestión de agenda  Compromisos laborales, reuniones etc.
•	Gestión telefónica
•	Gestión de logística
•	Atención al Público  Gestión de llamadas, visitas, etc.
•	Gestión de Documentos  Pedidos, cartas, notificaciones, actas etc.
•	Clasificación de Documentos
•	Seguimiento de Pedidos
•	Elaboración de Presentaciones e informes
•	Punto de coordinación e información a los diferentes departamentos y gestión de contactos
•	Utilización de aparatología para la realización de diversos tratamientos de salud integral. 
•	Realización de guías explicativas específicas
•	Organización de visitas grupales

   Ciudad: durango País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-1989Turismo
Diplomado
Turismo y Otros Servicios

 Centro: Universidad Deusto
 Ciudad: bilbo (España)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\urargi
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