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Dirección web: http://dbgarciar18.micvweb.com

Ciudad: Caracas CP: (Caracas)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

7/2016 - 8/2018     Empresa: Grupo Veneden  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: •	Supervisión del Personal
•	Registro de Información y actualización del Manual de Descripción de cargos
•	Programación de entrevistas
•	Control de expedientes del personal

   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
5/2019 - 7/2020     Empresa: IMACDescripción del puesto: •	Manejo y Control De HCM y Funerario
•	Ejecución de los entes gubernamentales (IVSS, INCE, MINTRA, INPSASEL,BANAVIH)
•	Conocimiento de nómina, prestaciones sociales, liquidaciones, vacaciones, utilidades, entre otros.
•	Coordinar los registros de ingresos y egresos de funcionarios en el sistema que tiene para tal fin la Contraloría General de la República 
•	Velar por la actualización de los organigramas y descripciones de cargo de las diferentes dependencias del Instituto, así como implantar y mantener actualizada la estructura de cargos y llevar el control de Registro de Asignación de Cargos (RAC)
•	Realizar y tramitar las 14-100, Antecedentes de Servicio y cualquier documentación requerida por los trabajadores una vez egresados del instituto. 
•	Brindar y garantizar una atención personal y telefónica en forma efectiva y oportuna a los trabajadores, proveedores de servicios y público en general  canalizar cualquier requerimiento ante la instancia responsable

   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-2018Programa de Liderazgo para la Transformación
Diplomado
Otra no especifiada
Liderazgo
Desarrollo Personal y sociedad
Comunicación Digital
Ciuadadania Derechos Humanos y seguridad Ciudadana
Desarrollo Sostenible
 Centro: Universidad Catlica Andres Bello y Centro Gumilla
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------
12-2019Licenciatura en Administarción de Recursos Huamnos
Licenciado
Recursos Humanos

 Centro: U.E.N Simón Rodriguez
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------
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